
邯郸代理记账-账务代理-财务外包-万帮会计

产品名称 邯郸代理记账-账务代理-财务外包-万帮会计

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 2400.00/年

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

1邯郸代理记账的定义

代理记账是指企业将本公司的会计核算工
作全部委托给记账公司完成，本企业一般
只设出纳岗位，负责日常收支业务和财产
保管等工作。

《会计法》第36条明确规定：“不具备设置
条件的应当委托经批准设立从事会计代理
记账业务的中介机构代理记账。”代理记
账是指将本企业的会计核算、记账、报税



等一系列的会计工作全部委托给记账公司
完成，本企业只设立出纳人员，负责日常
货币收支业务和财产保管等工作。

2邯郸代理记帐的内容

1.审核原始凭证;

2.填制会计凭证;

3.登记会计帐簿;

4.编制会计报表;

5.填制纳税申报表和各种税费缴款书;

6.纳税申报;

7.装订会计凭证;

8.财务政策传递;



9.日常电话答疑。

3邯郸代理记帐的服务方式

代理记帐业务一般分为送达和上门服务两
种方式：

1.送达是指客户将准备好的原始凭证等资料
送到代理记帐机构或代理记帐机构派人去
客户住所取资料，在代理记帐机构进行记
帐工作;

1.上门服务是指代理记帐机构指派会计人员
到客户住所进行记帐工作。

4邯郸代理记帐机构具备的条件

根据规定，在我国从事代理记帐业务的机
构，应具备下列条件：至少有3名持有会计
从业资格证书(亦称会计证，下同)的专职人
员，同时聘用一定数量相同条件的兼职从



业人员;主管代理记帐业务的负责人必须具
有会计师以上技术资格;代理记帐机构要有
健全的代理记帐业务规范和财务会计管理
制度;机构的设立依法经过工商行政管理部
门或者其他管理部门核准登记。申请成立
代理记帐机构，必须经过县级以上财政部
门审查批准，并领取由财政部统一印制的
《代理记帐许可证书》，才能从事代理记
帐业务。

5代理记帐机构与委托人的关系

委托人与代理记帐机构应当签订合同，明
确双方的权利义务，合同应载附以下内容
：委托人、代理记帐机构对会计资料真实
性、完整性承担责任;明确会计凭证传递程
序和签收手续;编制和提供财务会计报告的
要求;会计档案保管的要求;双方终止合同应
办理的会计交接事宜。委托人应当履行以
下义务：对本单位发生的经济业务事项，
必须填制或者取得符合国家统一的会计制



度规定的原始凭证;应当配备专人负责日常
货币收支和保管;及时向代理记帐机构提供
真实、完整的凭证和其他相关资料;对于代
理记帐机构退回的要求按照国家统一的会
计制度规定进行更正、补充的原始凭证，
应当及时予以更正、补充。

6邯郸代理记帐从业人员应遵守的规则

根据规定，从事代理记帐人员应遵守以下
规则：遵守会计法律、法规和国家统一的
会计制度，依法履行职责;对在执行业务中
知悉的商业秘密，负有保密义务;对委托人
示意要求作出的会计处理。提供不实会计
资料，以及其他不符合法律、法规规定要
求的，应当拒绝;对委托人提出的有关会计
处理原则问题负有解释的责任等。
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