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香橼树专利提交管理系统——专利订单

1、承接

可在订单市场主动参与意向订单竞标，或承接发包方发送的邀标/规定订单；

2、签订

中标/承接订单后，双方可在线签订合同，合理保障双方利益；

3、开工

合同签订后，事务所根据合同内容如约完成订单项目；

4、验收

订单发布方根据合同条款确认订单完成进度，进行订单验收；



5、结款

订单全部/部分验收后，托管在系统上的钱款才能进入接包方账上；

6、互评

订单项目完成后，双方可进行互评，评价好坏代表机构/企业/个人的重要信誉指标。

系统问答

【文件管理】新申请制作摘要附图未上传，但是指i定了摘要附图，提交之后却发送不了，原因是？pdf和
word是必须上传相应的摘要附图，xml可以指i定。

【文件管理】新申请提交之后，备注显示签名格式待确认，如何处理？检查一下待确认原因，无问题就
点击确认继续提交。

【文件管理】新申请通过cpc包上传至系统，由于申请人未费减，机构撤回专利申请后，申请人的费减备
案合格后，机构重新提交原cpc包，提示文件已存在，如何操作？重新导出文件。

【香橼树机构版】如何在线制作提交文件？

文件在线制作提交有两种方式：

①  添加CPC包：在CP客户端制作的专利文件可以导入系统进行提交；

②  在线制作

填写代理机构、发明人、申请人信息，专利托管平台有哪些，发明人和申请人都可通过点击“发明/申请
人后面的加号增加发明/申请人”；

申请材料上传有两种格式：

一种是PDF格式（PDF文件上传有两种方式，江苏专利托管平台，一是单独上传，专利提交托管平台，二
是整个WORD文件上传系统自动拆分）；

另一种是XML格式；

（1）上传文件；五书单独上传；整份WORD文件上传；自动拆分对应部分，可点击查看，若需修改重新
上传即可；

（2）在线制作XML格式的文件；

保存草稿之后在“文件管理”里选择刚刚制作的专利点击预生成，有问题的话在“备注”一栏会显示具
体哪里的问题按提示修改就好，没问题选择专利，点击提交。



香椽树专利智慧平台(图)-专利提交托管平台-江苏专利托管平台由苏州香橼树网络科技有限公司提供。苏
州香橼树网络科技有限公司位于苏州市高新区集成电路创新中心。在市场经济的浪潮中拼博和发展，目
前香橼树专利智慧平台在软件开发中享有良好的声誉。香橼树专利智慧平台取得全网商盟认证，标志着
我们的服务和管理水平达到了一个新的高度。香橼树专利智慧平台全体员工愿与各界有识之士共同发展
，共创美好未来。
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