
中铁十二局人事档案缺失材料

产品名称 中铁十二局人事档案缺失材料

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

每一个人都会有自己的人事档案，这个在公司

中工作的时候，会有专门的部门进行管理，如果自己的人事档案发现材料缺失的话会有什么影响呢？下

面，为了帮助大家更好的了解相关知识，小编整理了相关的内容，希望对您有所帮助。

人事档案作为见证个人学习及工作状态的可信凭证，其内容包括10大类25小类:分别对应着个人履历材料

，自传材料，鉴定、考核考察材料，学历和评聘专 业技术职务材料，政治历史情况的审查材料，入党入

团及民主党派材料，奖励材料，处分材料，录聘用、任免、工资福利待遇、退休退职等其他材料。

 

人事档案里的材料有重要材料、一般材料之分。在档案存入、转出之际，都会由存档机构进行认真审核

。在档案存入时，如果缺失了某些材料，存档机构得视所缺材料的类别，进行不同的处理:对于缺失涉及

就业、档案接转等重要材料的，出具“退档告知书”，明确告知申请人在有效期内尽快补充材料。对于

https://v.66law.cn/shuofa/gsf/gsfgd/


缺失一般档案材料的，出具“接收档案缺少材料清单”，经本人确认签字后办理档案接收存放手续，缺

少材料补齐后再归入档案。

以上内容就是小编为大家整理的相关事宜。人事档案材料缺失这种情况只有自己才可以处理，其他人是

帮不了自己的，档案这种东西应当尽好的保管好，因为这个涉及到自己的重大生活经历，如果您还有其

他关于档案方面不清楚的地方可以随时咨询小编哦！
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