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私募基金公司法定代表人变更流程：

1. 确定好候选人，并办理入职时间手续，签署正式劳动合同并缴纳社保；

2. 向工商部门提交工商变更申请；

3. 向私募基金公管理人的全体份额持有人进行信息披露，并需要收到每一个持有人的确认知晓回执；

4. 在信息披露备份系统提交管理人重大事项变更公告；

5. 私募基金管理人准备变更材料，律师出具专项法律意见书；

6. 在资产历综合报送平台进行私募基金管理人重大事项变更的填报，上传相关附件，并提交；

7. 协会反馈、整改，直至审核通过；

值得注意的是，出具专项法律意见书的重大事项变更首
次超过6个月或者退回补正超过五次还没通过，不能发行新产品。

另外，由于法定代表人在不同公司兼职是非常普遍的现象，因此中基协对于法人兼职问题是十分关注的
。腾博国际根据实际办理经验将中基协对于管理人兼职情况的核查分为三个主要步骤：

1. 确认兼职公司的数量及担任职务的实际内容；

2. 核查兼职公司是否为关联私募机构，或是否涉及冲突类业务；

3. 核查法定代表人对外投资企业的数量、持股比例、公司性质、实际经营业务等，判断是否为关联方
。以下几点注意事项需要特别强调：



（1）不得在非关联的私募机构兼职；关联方：子公司（持股5%以上的金融机构、上市公司及持股20%以
上的其他企业）、分支机构、关联方（受同一控股股东/实际控制人控制的金融机构、私募基金管理人、
投资类企业、冲突业务企业、投资咨询及金融服务企业等）。如担任关联私募机构的相关职务，应说明
工作内容，并判断法定代表人是否有精力身兼数职，例如从法定代表人具有资 深的行业经验，后续主要
精力的投入倾向性为申请机构等角度进行判断。如法定代表人兼职为工商层面的“监事”、“经理”等
职务，且公司为非关联的私募机构，应当进行职务剥离；

（2）不得在与私募业务相冲突业务的机构兼职；根据《私募基金登记备案相关问题解答（七）》主要有
民间借贷、民间融资、配资业务、小额理财、小 额 贷 款、P2P/P2B、众筹、保理、担保、房地产开发、
交易平台等业务。若法定代表人在上述这些行业兼职的，建议私募基金管理人根据实际情况，在提交专
项法律意见书之前进行整改。法定代表人可以兼任总经理或者兼任投资总监这类岗位，但不能兼任风控
负责人。

以上便是私募基金机构在申请法定代表人变更时需要主要的重点以及变更流程，对于变更流程有疑惑可
向腾博国咨询探讨。
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