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产品名称 GB/T29490-2013企业知识产权管理体系认证办理
流程步骤及周期时间

公司名称 深圳万检通检验机构

价格 .00/件

规格参数

公司地址 深圳市宝安区航城街道三围社区航空路36号华盛
泰D栋3F

联系电话 13543507220 13543507220

产品详情

知识产权贯标认证所需时间

1、贯标启动：企业组织召开贯标启动会，代表着贯标工作正式开始。启动会应包括以下内容：成立知识
产权贯标工作小组(高管理者任组长)，任命管理者代表(高管理者在高管理层中指定一名人员担任)：发布
企业知识产权方针与目标；对GB/T 29490-2013《企业知识产权管理规范》进行解读和相关培训；发布贯
标工作计划，明确贯标过程中各部门职责及工作安排等。

2、调查诊断：依据《规范》,对企业目前知识产权管理现状进行调查。调查内容包括：企业知识产权管
理机构、相关资源配置、知识产权管理制度、程序文件与记录文件等。梳理出各部门与各环节存在的问
题，出具诊断报告，为编制体系文件奠定基础。

3、体系构建：根据《规范》要求,结合诊断报告编制体系文件。企业知识产权管理体系包括:知识产权方
针、目标、知识产权手册、相关程序文件与记录文件。

4、宣贯：召开宣贯大会,颁布企业知识产权管理手册、制度、程序文件、记录表单、开展企业知识产权
宣贯培训，指导各个部门、人员正确理解和执行知识产权管理规范要求。

5、试运行：企业按照知识产权管理体系的要求实施相关活动，是企业全员贯彻执行知识产权管理制度、
程序文件与记录要求的过程。试运行期不少于三个月。

6、内部审核： 试运行结束后，企业对其自身的知识产权管理体系是否符合《标准》要求进行审核,出具
内审报告，并对审核中的不符合项采取纠正和改进措施，以确保体系符合《标准》要求。内审每年不少
于一次。

7、管理评审：企业高管理者就企业知识产权管理体系的适宜性、有效性以及方针和目标的贯彻落实情况
进行评审，并出具管理评审报告。管理评审每年不少于一次。



8、申请认证：依照第三方审核认证机构的要求，准备审核认证所需的材料，向第三方认证机构提交认证
申请。

9、认证审核：包括文审及现场审核两部分。认证机构受理认证申请，与企业签订认证合同，企业向认证
机构支付相关费用后，认证机构开始对企业知识产权管理体系进行文件审核。文审通过后，认证机构和
企业沟通确定现场审核的时间及审核计划，按照审核计划委派审核员来企业现场实地审核。现场审核的
时间长短根据企业具体情况与审核员人数而不同，一般大型企业时间较长(3-6天左右)，中小型企业时间
较短(2-3天左右)。

10、通过认证：第三方审核认证机构对企业知识产权管理体系进行现场审核，根据审核计划对高管理者
、管理者代表和企业各部门进行面谈、查阅、现场查看等多种形式的审核后，做出通过认证、有条件通
过或不通过认证的决定。

11、监督审核：监督审核通常在认证证书有效期(3年)内定期进行，应至少每年进行一次。认证机构会提
前给企业发监督审核通知，告知企业监审人日、费用、时间及有关监督审核要求。监督审核共两次,初次
认证后的第1次监督审核应在第二阶段现场审核后1天起12个月内进行。

12、再认证：认证证书的有效期一般为3年。认证证书有效期届满时，如果该组织想要继续保持其认证注
册资格，可以向认证机构重新提出认证申请，认证机构受理后，派出审核组对企业的知识产权管理体系
进行再认证审核。
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