
南开大学异地调档需要做好哪些准备

产品名称 南开大学异地调档需要做好哪些准备

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/件

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

异地档案转移麻烦但是也是为了方便我们使用档案，尤其是打算在异地长期居住的，异地调档就显得尤

为重要，可是并不是所有人异地调档都能一次性成功，也有些人因为个人失误或者不够了解出现调档失

败的情况，小编就来跟大家说一说异地调档需要做好哪些准备，以免出现问题。

1、确定单位

在调档之前，我们需要确定档案调往何处，需要到哪里开具调档函，这些都是准备工作，如果没有档案

接收地，也就无法开具调档函，同样无法异地调档。

2、开具调档函

调档函是调档必备的材料，如果我们决定调档，但是没有调档函，原存档单位也不可能直接将档案交给

我们，或者听取我们的一面之词将档案调往其他单位。

3、准备材料

调档除了需要调档函之外，还需要我们的身份证、工作证明等材料。



综上，在异地调档之前，我们需要做好充分的准备，并且随时与单位保持联系，一旦出现档案调动问题

及时处理，以保证档案异地转移的顺利。
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