
天河公司搬家 天河居民搬家 天河家庭搬家 天河公司搬家

产品名称 天河公司搬家 天河居民搬家 天河家庭搬家
天河公司搬家

公司名称 广州联帮搬家有限公司

价格 .00/电议

规格参数

公司地址 广州各区均可服务（就近派车）

联系电话 020-85627502 13609704560

产品详情

天河公司搬家 天河居民搬家 天河家庭搬家 天河公司搬家

广州天河办公室搬家流程：

搬家前准备

1.确定搬迁日期、搬迁过程的规划、责任分工和整个过程的时间周期；

2.所有办公家具进入新办公大楼后，根据新办公大楼的布局，确定各部门的办公面积，布置工位(行政主
管部门确定部门面积，部门自行安排内部人员的工位)，做好工位牌；

3.确定所有搬迁物品的数量并列出详细清单；

4.确定所需大型物品(如复印机等)的预先订购；

5.确定新办公楼内所有物品的位置，并在计划中标明；

6.寻找搬家公司并确定价格；

7.收集新办公楼的所有钥匙(包括所有的门钥匙、抽屉钥匙、橱柜钥匙和备用钥匙等)并贴上标签；

8.电话的转接。

9.宽带安装、测试；(重新安装)

10.准备纸箱、胶带、记号笔等物品；

11.打包个人物品，贴上名字和编号，单独打包电子物品(如计算机)，并贴上易碎标记；



12.打包公司公共物品，并进行编号；

13.与园区物业联系，并告知搬迁的具体时间；

搬家的过程中的工作

1.事先确定搬家路线并通知搬家公司；

2.一些人员提前抵达新办公楼做接车卸货准备，并指导物品的放置位置；

3.部分人员留在原办公大楼内，引导搬运工人搬运货物，并根据详细清单进行记录；

4.安排人员跟车，确保路线正确，避免物品丢失，协调搬家公司做好物品运输时的防护工作；

5.将个人物品和公共物品放置于事先确定的位置；
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