
刷卡电子门锁

产品名称 刷卡电子门锁

公司名称 北京信和仁达科技有限公司

价格 .00/个

规格参数 品牌:酒店锁
型号:电子锁
产地:北京电子锁

公司地址 北京市通州区榆西一街1号院4号楼5层502室374
号

联系电话 01051293043 15330253692

产品详情

电子锁功能 刷卡电子门锁

一、自动生成房号信息：

1、 楼栋号：指本酒店内客房所在的楼栋编号范围。

2、 房间类别：指酒店中客房实际种类，如“普通单人间”、“标准单人间”等。房间类
别的增加方法：进入“房间定义”后点击房间类别后面的带有三个圆点的方块，在弹出的
对话框中的“房间类别”中入输一个实际的房间类别，点击下方的“添加”即可进行房间
类别的添加。

3、
楼层范围：指本酒店中，客房所在的楼层范围，楼层范围内可选择是否有4、7、13层。

4、 房间范围：指房间数多的楼层中，房间的编号范围，房间范围可选择是否有尾数是4
、7、13的房间号。

5、 头字符：指酒店房间号中为了修饰房号而增加在房号前面的“6”和“8”等。（如810
1中的8就是头字符）

6、 楼层长度：根据酒店的楼层数的实际情况输入，如：楼层在10层以内的，楼层长度为1
，楼层在10-99层的，楼层长度为2。



7、 房间长度：根据酒店中房间数量多的楼层的房间实际数量决定，如：一个酒店多房间
的层楼为10个房间以内，则房间长度为1，多房间的层楼为10-99个房间的，房间长度为2。

8、 房间信息的建立：在以上7个方面完成后，点击本界面的“自动建房”，软件就会自
动生成房间信息（房间清单显示于本介面的左边），再点击溃酒店实际没有房间信息，再
点击“删除”即可删除不要的房间信息。软件自动生成的房间信息中的房间类别都是统一
的，需要修改房间类别时，点击房间清单中房间类别一列中的小三角选择本房间的实际类
别。

（门锁设置：用授权卡刷一下门锁，门锁发出“嘀”一声长鸣，蓝灯亮，再用对应的客人
卡刷一下门锁即完成门锁的设置）

 

前台发卡

登陆软件，进入“前台发卡”区，输入客人资料及入住信息（如：客人姓名、证件号、入
住天数等），选择好要发放的卡所到达的区域。

二、常规发卡：将一张空卡放到发卡机上，用鼠标单击1个所需要入住的房间图标，此时
图标上会出现橙色闪烁的方块，再用鼠标单击软件右下角的“发卡”，发卡机会“嘀”的
一声响，说明发卡操作完成（注：发卡成功后，卡片信息显示区会显示卡片内的详细信息
且被发卡的房间图标会变成绿色）。

三、团队发卡：将一张空卡放到发卡机上，按住键盘上的“Ctri”键（“Ctri”键位于键
盘左下角）用鼠标单击所需要入住的多个房间图标，此时图标上会出现橙色闪烁的方块，
再用鼠标单击软件右下角的“团队发卡”，发卡机会“嘀”的一声响，说明张卡发卡操作
功能，此时只要将房卡一一放到发卡器上，系统将按顺序自动进行写卡（注：发卡成功后
，卡片信息显示区会显示卡片内的详细信息且被发卡的房间图标会变成绿色）。

四、一卡多门（一卡多门：是指用一张卡任意的选择开多个房门）：将一张空卡放到发卡
机上，按住键盘上的“Ctri”键（“Ctri”键位于键盘左下角）用鼠标单击所需要入住的
多个房间图标，此时图标上会出现橙色闪烁的方块，再用鼠标单击软件右下角的“发卡”
，发卡机会“嘀、嘀”的两声响，说明发卡操作完成（注：发卡成功后，卡片信息显示区
会显示卡片内的详细信息且被发卡的房间图标会变成绿色）。

五、换房间：1、本卡换房：将一张客人卡放到发卡机上，按住键盘上的“Ctri”键不放（
“Ctri”键位于键盘左下角），鼠标单击本卡原来的房间图标，使之变为橙色闪烁的方块
，再点击要换到的房间（要换到的房间一定要是空房才可以进行换房）的图标，使之变为
橙色闪烁的方块，再用鼠标单击软件右下角的“换房”， 发卡机会“嘀”的一声响，本
卡原来入住的房间图标变成换扫房的颜色，被换到的房间的房间图标则变为在住房的绿色
，说明换房成功。

2、换卡换房：将一张空卡放到发卡机上，按住键盘上的“Ctri”键不放（“Ctri”键位于



键盘左下角），鼠标单击要换房的房间图标，使之变为橙色闪烁的方块，再点击要换到的
房间（要换到的房间一定要是空房才可以进行换房）的图标，使之变为橙色闪烁的方块，
再用鼠标单击软件右下角的“换房”， 发卡机会“嘀”的一声响，被换房的房间图标变
成换扫房的颜色，被换到的房间的房间图标则变为在住房的绿色，说明换房成功。

六、续住：将一张在住房的房卡放到发卡机上，修改预离时间，再用鼠标单击软件右下角
的“续住”，
发卡机会“嘀”的一声响，原卡的预离时间变成了所续到的结束时间，说明续信成功。

七、退房：将要退房的房卡放到发卡机上，点击右下角的“退房”，发卡机发也“嘀”的
一声响，退房成功。

八、修改密码：点击软件右上角的“改密码”，在弹出的小窗口中输入一次旧密码和两次
新密码，点击“确定”，此时若弹出提示显示“成功”，说明密码修改成功。若弹出提示
“密码错误”，说明旧密码输错或者是两次输入两次新密码不相同，重新输入正确的旧密
码，且输入的两次新密码一致点击“确定”就可以了。

九、换班：点击软件右上角的“换班”，在弹出的小窗口的“操作员”栏选择将上班的职
员的软件登陆账号并输入相应密码，单击“确定”，换班操作完成。

十、房间实际情况改变方法：将鼠标移到一个房间的图标上，右击可选择“空房、脏房、
维修房、在住房、无卡退房”来改变房间的实际情况。

操作员管理

十一、      增加操作员信息：登陆软件后，点击进入“操作员管理”区，在弹出
的窗口中的“操作员”栏输入实际操作员的姓名，在密码栏输入此操作员的密码，选择新
增操作员的授权权限（如房间安装、操作员管理、前台发卡、数据查询、管理员发卡、系
统维护），点击窗口左下角的“确定”，“增加操作员信息”操作完成。

十二、      删除操作员信息：登陆软件后，点击进入“操作员管理”区，点击窗
口上方表格中要删的操作员使之变为蓝色，再单击窗口正下方的“删除”，“删除操作员
信息”操作完成。

管理员发卡

登陆软件后，点击“管理员发卡”区即可进入管理员发卡操作。管理员发卡包括以下操作
。

十三、      总卡：在有效时间范围内，未被终止、未被封锁的总卡能打开此酒店
或宾馆的全部门锁。总卡的参数有启用有效时间、有效时间、持卡人、通道门模式、门锁
电压低可开门。制作总卡时，选择好总卡的参数后，点击本窗口正下方的“制卡”即完成
总卡的制作。注：总卡按默认可开反锁。



十四、      楼栋卡：在有效时间范围内，未被终止、未被封锁的楼栋卡能打开此
酒店或宾馆的指定楼栋的全部门锁。楼栋卡的参数有：有效楼栋范围、启用有效时间、有
效时间、持卡人、通道门模式、门锁电压低可开门。制作总卡时，选择好楼栋卡的参数后
，点击本窗口正下方的“制卡”即完成楼栋卡的制作。注：楼栋卡按默认不可开反锁。

十五、      楼层卡：在有效时间范围内，未被终止、未被封锁的楼层卡能打开此
酒店或宾馆的指定楼栋中指定楼层的全部门锁。楼层卡的参数有：有效楼栋范围、有效楼
层范围（三个）、有效时段（三个）、启用有效时间、有效时间、持卡人、通道门模式、
门锁电压低可开门。制作楼层卡时，选择好总卡的参数后，点击本窗口正下方的“制卡”
即完成楼栋卡的制作。注：楼层卡按默认不可开反锁。

十六、      终止卡：终止卡主要的作用是终止某个时间段前发出的某种开门卡的
开门功能（主要用于卡片丢失等特殊情况）。制做终止卡时，先放一张空卡到发卡，选择
好要终止的卡的类别，点击本窗口正下方的“制卡”即完成终于卡的制作，再用此终止卡
到门锁上去刷一下即可。

十七、      时钟卡：让要用于校正门锁及时间开关内的时间，通常使用时钟卡时
，补偿时间选择为5分钟。

十八、      封门卡：封门卡主要功能是阻止某此开门卡开门。制封门卡时，先选
择好要封闭的开门卡的类别，点击本窗口正下方的“制卡”即完成封门卡的制作，再用此
封门卡到要封闭相应开门卡的门锁上去刷一下即可。

十九、      区域设置卡：区域是指一个单位有多个部门，其中某个部门里有数把
门锁，为了达到一张卡能够开启此部门内的所有门锁而又不能开启别的部门的门锁的功能
，我们就将这个部门内的所有门锁划分成一个区域。软件中的区域的添加方法：进入区域
设置分栏，在本窗口中输入相应的“区域号”和“区域名”后点击“添加”，此时本窗口
的左边列表会出现已经添加的区域清单（如有输错的，可以用用鼠标选中错误的区域，点
击右边的“册除”即可删除输入错误的区域资料。门锁的区域设置：进入软件的“区域设
置卡”区，选择好“制作区域卡”中的相应的区域（一把锁多可以设置成四个区域），放
一张卡到发卡机上，点击本窗口正下方的“制卡”即完成区域设置卡的制作，再用本区域
设置卡到要设置成以上区域的门锁上刷一下，即完成门锁的区域划分。

电子门锁 刷卡门锁 无卡取电锁 
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