
葫芦岛个人档案查询 档案补办

产品名称 葫芦岛个人档案查询 档案补办

公司名称 长沙高新技术产业开发区毕业帮人力资源咨询有
限责任公司

价格 2500.00/次

规格参数 毕业帮:1

公司地址 长沙高新开发区麓枫路61号湘麓国际花园二期酒
店、公寓1915（注册地址）

联系电话 0731-84427921 19918863801

产品详情

很多毕业生朋友因为在毕业后获妥善处理自己的个人档案，就将档案留在了手中，经过搬家后不幸将个
人档案遗失，多年后需要用到档案的时候才发现档案的重要性。那么遗失多年的档案该如何补办激活呢
？下面就给大家档案补办激活。

个人档案一定不能自己保管，一旦出现遗失或者滞留情况，一定要及时就去相关部门如何补办毕业档案

1、如果档案丢失，我们首先需要去原毕业学校查询档案的实时情况。毕业生档案是毕业生的学籍档案，
内部数据众多，包括高中学籍档案和大学学籍档案。当然，如果我们是高中毕业生，我们只需要重新发
放我们的高中档案。

2、对于档案内部资料的补办，我们发现档案丢失后，必须先咨询相关档案服务部门，然后在研究生院、
人才等地为我们出具档案丢失证明。我们的档案遗失证明必须加盖公章，否则不具有法律效力。

3、高中档案需要我们回到高中，找一个老师来整理档案。如果高中不能补办，我们会去教育局补办我们
的学籍档案。

4、大学毕业生的档案需要我们回到学校的就业指导中心，找到相关的老师来弥补。经学校教育和工商部
门审核签字后，我们可以补办毕业证书和档案内部资料。

当我们发现我们的档案丢失的时候，我们需要知道造成我们档案丢失是由于单位造成的还是我们自己造
成的，如果是单位遗失的话，我们可以让单位帮助我们协同办理。学籍档案补办相关流程1、我们的档案
遗失之后，我们首先需要先开具一张档案遗失证明。2、我们持档案遗失证明，然后我们还需要写一份档
案补办申请，然后到学校签字盖章。3、我们需要根据我们的学籍档案进行补办，一般情况下我们需要补
办以下资料：毕业生登记表、成绩单、政审材料、体检报告、思想汇转正申请以及奖惩材料。4、我们将
相关材料补办齐全之后，把材料交给学校进行审核，审核通过之后学校会在我们的档案袋盖上公章，然
后交给就业指导中心去登记录入，然后进行密封人事档案补办相关流程1、我们到曾经工作的单位去补办
相关经历材料，入职及离职相关证明2、特殊工种证明，或者原单位破产以及下岗相关证明材料，我们就



需要到当地劳动部门去办理。以上为个人档案补办的相关流程
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