
2022年苏州高新区企业进出口权申办流程

产品名称 2022年苏州高新区企业进出口权申办流程

公司名称 苏州七海财税事务有限公司吴中分公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 苏州市吴中区长桥街道苏蠡路90号611室

联系电话 69391261 15062429300

产品详情

苏州XXX科技有限公司因业务扩展需要，需尽快取得企业进出口权，考虑到时间紧迫，委托七海财税代

办，所有流程均由代办公司完成。下边就是根据这次实际操作总结的流程步骤以及各个环节需要递交的

资料。

一、变更工商营业执照的经营范围

1. 需要登录网上登记系统，注册用户名和密码。

2. 凭注册的用户名和密码登录后，进行公司经营范围变更备案。

3. 再到公司所在地的市场监督管理局递交书面材料，材料包括：

《营业执照正副本原件》《股东会决议》《章程修正案》《公司登记备案申请书》《指定代表或者共同

委托代理人授权书》《市场主体合法经营承诺书》

所需3-7个工作日取得变更后的新营业执照，如果在公司注册的时候已经在经营范围内包含：自营和代理

各类商品及技术的进出口业务或进出口代理，货物进出口，技术进出口，则无需进行工商变更。



二、商务部对外贸易经营者备案登记

1. 登录平台网站注册用户名和密码

2. 依据用户名和密码登录后，进行对外贸易经营者备案。

网站需要上传的材料：《对外贸易经营者备案登记表正反面》《营业执照副本原件》《委托代理人授权

书》《法人身份证复印件》《经办人身份证复印件》

3. 根据网站提示登记完成后递交，等待所在区的商务局审核后，领取加盖专用章的《对外贸易经营者备

案登记表》原件。

三、报关单位登记证书

登录网站注册企业用户名和密码

1. 凭用户名和密码登录

2.根据网站提示完成《报关单位情况登记表》 确认无误后点击递交申请。需要上传的资料：《对外贸易

经营者备案登记表原件》《营业执照副本原件》《法人身份证复印件》《操作员身份证复印件》；系统

审核通过后，当天就可以拿到《海关进出口货物收发货人备案回执》。

四、外汇管理局办理经常项目外汇账户开立和进口（出口）收汇核销登记

拿到海关登记证书后，需要到苏州外汇管理局办理经常项目账户开立个进出口收汇核销登记。需要到窗

口递交的资料：《营业执照副本原件、复印件》《贸易外汇收支企业名录登记申请表》当场办结

五、电子口岸信息录入

2019年1月9日开始，企业可以在江苏海关一站式网站填写和录入相关的资料，远程办理电子口岸录入信



息，通过邮寄方式取得电子口岸IC卡。具体登录：注册用户名和密码。然后按照网站提示完成所有步骤

后递交申请。

六、出口退税备案。

到公司所属的国家税务总局办理《出口退税备案表》资料齐全当场办结。

七、银行外汇账户开立。

外汇管理局手续结束后，可以去自己的开户行进行公司外汇账户开户事宜。与银行约定日期后直接去银

行柜台办理。这一项各个银行的具体要求可能有所不同，预约开户时可以详细咨询各自的开户行，但并

非每家银行都开通了《跨境人民币贸易结算业务》，也需要提前和银行确认清楚。
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