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腾博国际根据中基协备案要求及结合实际办理经验先给大家捋一捋私募基金管理人登记备案的基础知识
点。

（一）私募基金管理人登记的流程

首先，要注册一家符合要求的私募基金管理公司或企业。名称要包含“私募基金”“私募基金管理”“
创业投资”等字样”，经营范围包含“私募投资基金管理“”私募证券投资基金管理“”私募股权投资
基金管理“”创业投资基金管理”等体现受托管理私募基金特点的字样。

其次，聘用符合要求的从业人员。同时，聘用律师对管理人进行尽职调查，对企业进行整改，撰写法律
意见书。

蕞后，通过基金业协会资产管理业务综合管理报送平台（AMBERS系统），填写登记信息，提交登记材
料和法律意见书；通过从业人员管理平台填写高管信息。基金业协会一般会在20个工作日内审核，并有5
次补充机会。

（二）私募基金管理人登记的要求

2022年6月2日，基金业协会发布《关于私募基金管理人登记备案工作相关事宜的通知》，更新了《私募
基金管理人登记申请材料清单》（以下简称《登记材料清单（2022版）》），《登记材料清单（2022版
）》整合碎片化承诺函，减少重复报送内容，结合登记核查实践经验，以问题为主导，按照不同类别私
募基金管理人运作特点，更新登记材料要求，一方面，细化投资专 业性材料内容，明确工作经验要求，
另一方面，强化诚信信息填报，加强风险防范。笔者结合新版登记材料清单总结出以下相关要求。

注册资金和实缴资金

《登记材料清单（2022版）》对注册资金没有明确要求，但对实缴资金有要求，实缴资本不足200万元、
实缴比例未达注册资本25%的情况，基金业协会将在私募基金管理人公示信息中予以特别提示。实践中



，建议注册资金为1000万，实缴25%以上比较合适。另外实缴资金需要满足未来六个月的经营需求，即能
覆盖未来六个月的经营费用支出（包括房屋租金、办公用品、工资等）。

（3）全体员工简历及社保证明

员工人数不应低于5人（建议多于5人）。

①全体员工简历应涵盖员工基本信息、学习经历、工作经历等；

②社保缴费记录应显示员工姓名及申请机构名称，新参保无缴费记录的可提供社保增员记录等，第三方
人力资源服务机构代缴的上传申请机构签署的代缴协议、人力资源服务资质证明文件、代缴记录，退休
返聘的上传退休证。

③社保缴费记录应加盖社保主管部门章。

（4）办公场地使用证明

如为直接租赁所得，应提供租赁协议及产权证复印件；如为转租所得，应提供原租赁协议、转租协议、
产权人或物业管理人同意转租的确认文件；如由股东、关联方等无偿提供取得，应提供原租赁协议或产
权证、无偿使用证明、产权人或物业管理人同意使用的确认文件。

（5）商业计划书

详述申请机构展业计划并加盖公章，内容应包括投资团队介绍、投资方向、如何募集、如何选择投资对
象等，并详细说明机构基金产品交易结构、资金来源及投资策略，详述机构未来发展方向、运作规划及
当前业务需求等内容。（不得套用模板，应详细、具体描述真实的展业计划）

（6）集团化私募基金管理人合理性说明

同一机构、个人实际控制两家及以上私募基金管理人的，应当说明设置多个私募基金管理人的目的、合
理性、业务方向区别、避免同业竞争制度安排等，应当提交集团关于各私募基金管理人的合规风控安排
，协会可以采用征询相关部门意见、加强问询等方式进一步了解相关情况。

（7）其他

申请机构主要投资方向为债券投资，或提供债券投资业绩的，或出资人、高管人员过去曾从事债券投资
的，应上传承诺函说明未来展业不违规从事结构化发债（私募证券类）。
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