
邯郸住房公积金单位账户开户和个人账户开户流程

产品名称 邯郸住房公积金单位账户开户和个人账户开户流
程

公司名称 邯郸市万帮会计咨询服务有限公司

价格 1500.00/套

规格参数

公司地址 河北省邯郸市邯山区光明南大街城市新秀写字楼
18层

联系电话 0310-3334555 13703109979

产品详情

邯郸单位公积金账户如何开户？个人公积账户如何开户？如果您嫌资
料多，又不好记。别着急，小编这就整理了一份单位账户和个人账户
开户的流程和所需资料，送给需要的小伙伴收藏。

一、邯郸单位公积金账户开户

(一) 办理对象

根据《邯郸住房公积金缴存管理实施细则》（武公中规[2018]6号）规
定，邯郸地区下列单位及其在职职工应当缴存住房公积金：

1、国家机关、事业单位；

2、国有企业、城镇集体企业、外商投资企业、港澳台商投资企业、
城镇私营企业及其他城镇企业或者经济组织；

3、民办非企业单位、社会团体；



4、外国及港澳台企业和其他经济组织常驻邯郸地区代表机构。

(二) 办理资料1、企业法人提供《营业执照》，其他单位提供载有“
社会统一信用代码”信息的证照 (原件及复印件)；

2、法定代表人和（或）单位负责人身份证 (原件及复印件)；

3、单位公积金经办人身份证 (原件及复印件)；

4、网上业务操作员身份证(原件及复印件)；

5、单位社保清册；

6、《邯郸住房公积金单位登记开户申请表》；

7、《邯郸住房公积金单位登记开户法律责任告知书》；

8、《邯郸住房公积金网上业务服务协议》；

9、《邯郸住房公积金网上缴存委托收款协议》（选择委托收款方式
的提供）；

10、人力资源公司、劳务派遣机构需提供区级（含区级）以上人社部
门核发的《人力资源服务许可证》或者《劳务派遣经营许可证》。

6-9项可在公积金 ——便民服务——表格下载中下载填写，并按要
求盖章；其他资料复印件均需加盖单位公章。

(三) 办理地点及办理流程

1、办理地点



住房公积金归集业务受托银行网点或

公积金分中心。

2、办理流程

（1）银行网点办理流程：

可一次性受理完成单位登记开户、网上业务开通、单位预留印鉴和验
印流程， U盾在三个工作日内免费寄至单位申报的邮寄地址。

（2）公积金分中心办理流程:

可受理完成单位登记开户、网上业务开通。经办人当场领取U盾后，
前往选定的缴存银行网点办理预留印鉴和网上业务开通验印。

(四) 办理要点

1、办理住房公积金缴存登记的单位，必须同时开通网上业务；已设
立住房公积金账户的单位，可到缴存银行办理单位网上业务开通、单
位网上业务信息变更、U盾换发和开通委托收款功能。

2、根据《住房公积金管理条例》规定，单位应当于每月发放职工工
资之日起5日内缴交住房公住房积金，单位登记开户时应如实申报缴
交方式（本月缴交或次月缴交）；同时正确设定汇缴月（本月、上月
和次月），如需缴存登记开户前的住房公积金，按照补缴流程办理。

3、单位性质为“国有企业”、“城镇集体企业”、“外商投资企业
”和“城镇私营和其他城镇企业”的，缴存比例在5%-12%之间选择；
为“国家机关”、“事业单位”、“民办非企业”和“社会团体”的
，缴交比例在8%-12%之间选择，单位缴存比例和个人缴存比例须保持
一致。



4、在分中心办理登记开户时，可选择我市任意一家归集业务受托银
行网点作为缴存银行；在归集业务受托银行网点办理登记开户时，默
认当前银行网点为缴存银行。

5、每个“社会统一信用代码”只能开设一个住房公积金单位账户，
如有特殊情况须经分中心审核后办理。

二、个人公积金账户开户

个人公积金账户开户的两种方式：公积金单位网厅办理和柜面办理。

1、通过公积金单位网厅办理

2、柜面办理

（一）新开户单位应当自缴存登记之日起20日内，提供下列资料到缴
存银行办理个人账户设立手续：

1、新开户职工身份证复印件；

2、经办人身份证原件及复印件；

3、《住房公积金汇缴清册》（加盖单位预留印鉴）。

（二）单位新录用职工的，应当自录用之日起30日内，提供下列资料
到缴存银行，办理个人住房公积金账户设立手续：

3、《住房公积金汇缴变更清册》（加盖单位预留印鉴）。

（三）单位录用外籍及港澳台人员的，应当提供下列资料到所属分中
心，办理个人住房公积金账户设立手续：



1、《中华人民共和国外国人居留身份证》或有效护照原件及复印件
（外籍人员）；

2、《港澳居民来往内地通行证》或者《台湾居民来往大陆通行证》
原件及复印件（港澳台人员）；

3、《外籍及港澳台人员住房公积金缴存开户登记表》（加盖单位公
章）；

4、经办人身份证原件及复印件。

注意事项：办理职工个人公积金账户开户有年龄限制，职工个人公积
金账户开户年龄为16周岁至60周岁。若职工未满16周岁或年满60周岁
（不分男女）则不能办理个人公积金账户开户。
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