
档案在自己手里为什么会变成死档

产品名称 档案在自己手里为什么会变成死档

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

之所以档案会变成死档，是因为根据档案管理的政策，为了确保个人档案的准确性和严谨性，必须严格
按照档案管理的规定进行管理。如果违反了管理规定，就视为档案失效，即死档。

根据档案管理的规章制度要求，个人档案的存放地点必须是具备档案管理资质的企业或机构，所以个人
是不具备档案存放能力的。

学籍档案一般是由学校或者考试机构负责存放管理，目的是统一管理、更新学籍信息，同时方便学生升
学考试时使用。

工作阶段的人事档案一般存放在工作单位或人力资源机构，并且随着工作地点的调动、人事关系迁移，
我们的个人档案存放地点也会随之变动。

为了方便管理档案，一般建议大家将个人档案交由托管机构负责打理。这样不管工作地点变换多么频繁
，始终由托管机构监管档案的动向，省去了我们很多麻烦。

很多人不了解档案管理的知识，将档案存放在自己手中，导致档案变成死档。遇到这种情况也不必过于
担心。 

我们首先要确认档案是否仍处于密封状态。如果档案仍旧密封完好，我们只需要将档案交由托管机构—
—帮帮团人力资源代替我们办理存放手续即可。如果档案已经破损，需要额外要求托管机构帮助我们办
理档案补办手续，补齐相关的材料之后，再交给人力资源中心核验。核验无误之后才可盖章封存。

其次，我们可以保持与帮帮团的工作人员的联系，学习档案管理的知识，使自己具备一定的档案管理能
力，避免下次因为操作失误而导致档案出现问题。

还要定期、不定期的更新自己的个人档案信息，保证档案内信息的准确性和实效性。确保自己在使用档
案的时候，不会因为档案问题而耽误使用。
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