
深圳人力资源服务机构备案登记（含变更、年检与续期）

产品名称 深圳人力资源服务机构备案登记（含变更、年检
与续期）

公司名称 腾博智慧云商股份有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市福田区沙嘴路红树湾壹号 1805

联系电话  17665360161

产品详情

2018年深圳人力资源服务业正式取消经营许可证，改为备案制度。深圳人力资源服务机构备案登记要求

人力资源服务公司的人员需要是真实的，必须要有实际办公地址，且能提供租赁凭证或房产证，消防必

须合格，会要求上门检查，不合格的必须更换地址。另外，公司还应具备必要的设施，这里不仅仅指的

是办公用品，还包括消防设施，且消防设施必须在保质期内，没有合适的企业必须购置。蕞后，公司要

有相应的经营范围，要和申请备案的内容保持一致。

一、深圳人力资源服务机构登记备案受理条件

1、具有法人资格，个人应获有和具备完全民事行为能力，具有独立承担民事责任的能力。

2、有明确的机构名称、业务范围、机构章程、管理制度，企业名称中冠有“人力

资源”字样。不得冠以“”、“中国”、“国际”等字样。

3、有完备的办公设施，建有记录服务对象、服务过程、服务结果和收费等情况的工作台帐；有两台以上

用于业务活动和信息资源管理的微机。注册资金符合相应的规定要求。



4、场所面积不得少于50平方米；（一般应具有大专以上文化程度）；2人以上具有中级以上职业指导师

资格。发放《许可证》之日一年内，从业人员必须持有职业资格证书。

二、深圳人力资源服务机构登记备案所需资料：

1、营业执照、公司印章；

2、法定代表人身份证明；

3、场地证明（租赁合同以及租赁凭证）；

4、大厦总体消防；

5、职员名单。

三、人力资源服务机构备案办理流程：

第-步，网上申请，按照有关规定准备好全部纸质申请材料，向相关部门提交书面申请材料。

第二步，受理，符合申请资格，且材料齐全，予以受理；如不符合申请资格、不符合法定要求的，不予

受理，并告知原因。 

第三步，审核，审核人员进行材料审核与实地核查，并提出审核意见，对符合审核条件的，审核人作出

符合的结论；对不符合审核条件的，作出不符合的结论，并告知原因。

第四步，核发证书，开始公司业务运营。

四、深圳人力资源服务机构备案登记变更、年检与续期：

1、变更：深圳人力资源服务机构设立分支机构以及变更名称、住所、法定代表人或者终止经营活动的，

应当自工商登记、工商变更登记或者注销登记办理完毕之日起15日内，书面报告所在地行政审批服务部

门。



2、续期：深圳人力资源服务机构备案凭证的有效期为1年，到期后需要重新到有关部门进行备案。

3、年检：深圳人力资源服务机构备案登记后需要每年1月1日至3月31日向备案机关上报年报，年度报告

内容包括行政许可和备案事项、注册资本实缴情况、经营活动情况、财务情况等，年报完毕后有效期更

新至蕞新。
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