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产品详情

成都标书制作代做公司|投标书代写公司

投标管理的三门：

在公司要建立起项目的分类的管理制度，我们要把所有通过各种各样的渠道获取的信息归纳到一起以后
，我们有三个法门，

法门一：就是确保类，具有五大因素分别是：1、你能够提前介入进去，与招标方的人员进行沟通，2、
你的竞争对手也没有在你提前有更多的关系，3、你的关系比你对手要好，4、这个项目的预算也足额的
到位，5、项目的类型也恰恰是公司擅长的。在这样一种情况下，你要把它放到确保类，确保项目要能够
中标，那么壁垒就是全力以赴，每个环节都不能出问题，特别是标书上面不能有纰漏。

法门二：就是力争类：努力争取，也就是说5个判断的标准你不能完全的都具备，但是你有可能三个因素
你具备，那么你这个时候你的中标可能应该在50%左右，在这个时候你要力争把50%的中标可能性转变为
70%乃至80%的可能性。

法门三：就是放弃类：当你5个方面的判断依据和标准你都不具备的话，或者说也就具备一个的话，在这
个时候你一定要慎而又慎，要不要投？ 

投标流程的2大阶梯

阶梯一：这一次采购招标的目标方式和资金，为什么关注这个问题？不同的资金来源，它确定了不同的
招标方式，如果是国家项目，国家的资金现在都要求是公开招标，如果这个项目它是一个民营企业，他
的资金是自筹的，这种项目可以采取邀请招标，把这个问题弄清楚了，对我们以后的投标是非常有利的
。



阶梯二：招标准备，所有招标方，项目立项以后，他要做开标前的各项准备工作，他的准备工作的重点
一个是招标文件的准备，第二个是供应商的初步选择，进行市场调研，那么在招标文件准备的时候，有
些项目他自己就能够确定下来，完成招标文件，那么还有很多项目啊，招标方还不能单独完成，他需要
有潜在的这些投标方参与，协助他共同完成，这个时候就为我们提供了机会，我们要善于在这个时候抓
住机会，提前的介入这个项目。

投标依赖性

如果你有某种独特的地方，他对你这个技术有依赖，比如说我们做计算机软件系统信息化的规划，那么
很多它需要一种中间件的产品，一个应用系统它建立在若干个中间间接触上，那么这一个产品必须建立
在其中，特定的中间件基础上，你必须在什么平台上写这个软件系统，你必须利用这么一种接口方式才
能实现一个系统完美的对接。那么这种技术上的独特的长处就变成了他的项目招标时候对你的依赖，编
制招标文件的单位，他就会很愿意跟你合作，所以他在撰写招标文件的时候，他都会邀请你共同来参与
讨论。所以说一个项目无论大小，你要想有机会渗透进去，成为他讨论的一方，甚至更多的你能够在招
标文件里面把你的独特的优势在里面艺术的呈现出来，这方面的东西做到位，你才有可能实现的目标。

投标认知2大秘诀

秘诀一：我们要认识到，现在的产品、服务、项目营销已经进入了电子招投标时代。可是呢我们还有相
当一部分投标人的观念和意识还以为单纯靠关系就能搞定一切，对于电子招投标的规则和营销的新特征
茫然不知。我经常和客户交流投标的时候，很大一部分客户私下里对我说“我这个项目和甲方打好招呼
了，就是走个流程，这个项目就是我们中标，没问题的！”如果说你现在也还是这么认知的话，那我只
能告诉你，你的认知已经过时了，可能你会反问我，难道不是吗？后面几节我会详细的给大家讲。秘诀
二：你公司中标率低，却始终不明白问题出现在哪里？其中大部分原因是对投标文件的重视度不够，以
为投标文件就是凑页数、排个版而已！以前我们认为的不是问题的那些小事、以前我们认为完全可以忽
略不计的那些小问题，比方说三家标书用一台电脑上传的电子标、或者做的文标书档，那么现在它就是
一个天大的问题，会让你一个跟踪了几年的项目、让你一个几百万甚至上千万的项目就因为一个细节，
导致中不到标，甚至有围标的嫌疑，满盘皆输。这种血的教训呢是太多太多。不知你是否遇到过或听说
过？

投标文件出现重大偏差导致废标？

投标文件对投标结果有很大的影响，如果投标文件出现偏差，将会导致投标失败的情况。蜀之印标书将
给大家分享投标文件出现重大偏差导致废标的几个点，一起看看!投标文件出现重大偏差的废标情形(1)没
有按照招标文件要求提供投标担保或者所提供的投标担保有瑕疵;(2)投标文件没有投标人授权签字或法人
签字及没有加盖法人章;(3)投标文件中有显示公司名称后面有写加盖公章没有在公司名称上加盖公章；(4
)投标文件载明的招标项目完成期限超过招标文件规定的期限;(5)招标文中有显示要承诺的地文没有承诺
；(6)投标文件封面上把招标项目名称及招标编号写错；(7)明显不符合技术规格、技术标准的要求;(8)投
标文件载明的货物包装方式、检验标准和方法等不符合招标文件的要求;(9)投标文件附有招标人不能接受
的条件;(10)不符合招标文件中规定的其他实质性要求。投标文件有上述情形之一的，未能对招标文件作
出实质性响应，作废标处理。招标文件对重大偏差另有规定的，从其规定。

制作工程投标标书时，包含3种情况。⑴招标文件中包含已经制作完成的投标标书，投标方只需要按照要
求填入相关内容。⑵招标文件中包含投标文件的目录和格式要求，需要投标方按照招标文件中的要求制
作投标标书并排版。⑶招标文件中没有对投标文件的格式做要求，这时就需要自定义格式，标书文档通
常使用严肃、正规的字体，可以设置标题字体为“黑体”，正文字体为“宋体”。其他需要准备的工作
有以下几点：⑴页面设置。采用“A4”纸张，左边距为25mm，上边距、右边距、下边距均为20mm，正
文行间距为1.5倍行距。⑵项目编号的类型，这里采用“第1部分、第2部分⋯⋯”“1.1、1.2⋯⋯”“1.1.1
、1.1.2⋯⋯”“一、二⋯⋯”“1.、2.⋯⋯”“⑴、⑵⋯⋯”“a、b⋯⋯”“①、②⋯⋯”“■”和“●



”形式编号。⑶页眉、页脚格式，采用相同的页眉和页脚，首页不设页眉、页脚、页码，正文部分页眉
显示投标单位名称和项目名称，页脚显示页码及投标单位信息。⑷表格中字体为“宋体”，不加粗，图
片设置为“居中”对齐。
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