
代理记账都有什么服务？

产品名称 代理记账都有什么服务？

公司名称 武汉今优财务管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 武昌区中南国际城C1座

联系电话 18062443523 18062443523

产品详情

代理记账作为现代中小型企业备受推崇的方式，不仅高效的完成各种委托，而且及为实惠。那么代理记
账都有什么服务呢？下面我们一起来看看。

一、代理记账的服务内容：

1、审核原始凭证

2、填制记账凭证

3、登记会计账簿

4、编制财务报表

5、填制纳税申报表并申报

6、编制季度财务分析报告

7、财税政策传递

8、日常电话答疑

二、代理记账服务方式：

代理记账服务方式分客户送达和上门服务二种，其中：客户送达是客户将准备的原始资料送到我公司或
由我公司人员去客户处取资料，由我公司进行记账工作;上门服务是我公司派指定的会计师到客户单位进
行记账工作。

三、具体业务流程：



1、签订代理记账协议，确定服务项目及费用

2、接票

时间：每月25号-30号

方式：由委托方提供原始单据，报送或会计上门使用交接清单取票

3、做账

方式：录入人员用财务软件制单，会计人员审核、记账、结账、编制财务报表、纳税申报表

4、报税

时间：每月1号-10号

方式：每个区有专人负责纳税申报工作

5、回访

不过随着时代的发展，很多代理记账公司拓展了一些新的相关业务，比如商标注册、人事外包等相关企
业经营服务。如果你还不确定你的公司是否适合代理记账，不妨认真分析企业当前的状况，同时也可以
与代理记账公司进行交流来确定。
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