
衡阳一中高中学籍档案丢失补办程序

产品名称 衡阳一中高中学籍档案丢失补办程序

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

一般的高中毕业生都会有纸质的和电子的两份档案材料，电子版的档案是通过高招办投档到你被录取的

大学院校的，纸质档案是由本人到你所就读的高中学校领取然后带到大学，或寄到大学。其中纸质的档

案材料就是我们需要时刻注意并保护的文件。纸质档案丢失，我们必须尽快安排补办程序。

高中档案大致补办流程：

1、到自己毕业的高中学校所在地，说明情况以后请学校帮忙开具一封介绍信；

2、持这封介绍信道当地教育局基础教育科去找相关的负责老师，向他说明具体情况并且要一张高中档案

信息表；

3、根据表格内容如实填写表格，如果不知道怎么填的话，就找填过的同学或者当初的高中班主任老师咨

询一下；

4、完成后找到毕业高中的班主任，请他验证表格内容准确无误后在表格上签字盖章，表格同样需要拿到



当时毕业高中的校长那里去盖章。

5、将材料送到县教育局的招生办公室，索要封条给档案封档。

注意：如果学校无法开具档案丢失介绍证明信件的话，可以尝试请就业单位或者档案存放的人才中心开

具介绍信。

以上就是关于衡阳一中高中学籍档案丢失补办程序的全部内容，希望可以帮助到大家！如果大家还有其

他档案问题的话，欢迎大家咨询小编，或者找帮帮团人力资源协助处理！
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