
营业执照不小心丢失了怎么办？

产品名称 营业执照不小心丢失了怎么办？

公司名称 广东省国瑞企业综合服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市龙华区龙华街道大和路金鼎盛科创园A座
4楼

联系电话 15302636265 15302636265

产品详情

营业执照丢失一定要第一时间补办，不然公司需要用时会造成商机流失
，凭空耽误业务进度等不必要情况的发生。接下来为大家介绍营业执照
补办所需的材料准备及补办步骤：

一、材料准备：

1、营业执照遗失补领/换发申请报告（必须法定代表人签署），内容说
明执照遗失的情况且加盖企公章。

2、报刊登记营业执照遗失并声明作废公告的报纸。

3、营业执照的副本(如公司营业执照全部遗失则无需提交)。

4、企业签署的《指定代表或者共同委托代理人的证明》 及指定代表或
委托代理人的身份证复印件)，应当在证明中指明代表或者共同委托代
理人的办理事项、
办理权限以及办理授权期限，避免证明被滥用的风险。



5、法定代表人签署及企业加盖公章的《公司营业执照补换申请表》；
提交负责人签署、企业盖章的《公司营业执照补换申请表》

1、 登报处理：联系报刊，按照《公司法》、《公司登记管理》条例
设立的公司申请名称变更登记适用本规范。公司营业执照正副本遗失登
报：遗失声明。

2、 前往工商局办理丢失程序：

⑴
《企业变更登记申请书》，必须由法定代表人签署、企业加盖公章。

⑵ 企业《营业执照》副本。

⑶ 《指定代表或者共同委托代理人的证明》，企业加盖公章。

3、截图打印：去工商领取新执照
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