
常平保安公司岗位职责要求

产品名称 常平保安公司岗位职责要求

公司名称 广东威远保安服务有限公司

价格 3000.00/个

规格参数 品牌:威远
地区:广东
优势:持证上岗

公司地址 佛山市禅城区华远西路57号2座204房

联系电话  13669882224

产品详情

一、常平保安公司保安部经理职责规范：

1、
负责保安部的全面工作，全面贯彻落实上级下达的各项工作任务，当好上级安全工作的参谋和助手。

2、负责本部门的人员调配和部门内部人员选拔、聘用、教育、培训、考核、奖惩、辞退等管理工作。

3、 根据“预防为主”的保卫工作方针，在小区内开展以“四防”（防火、防盗、防破坏、防恶性事故
发生）为中心的安全教育和法制教育。

4、 贯彻安全保卫工作“谁主管，谁负责”的原则，落实安全责任制，协助物业小区各部门，把安全职
责纳入部门管理工作日程当中。

5、掌握小区防火系统，制定防火规章制度与计划。履行消防监督检查职能，防范火灾发生。

6、 接待有关业主对小区安全工作方面提出的各种建议，并进行处理。

7、 配合公安机关、国家安全部门及上级有关执法机关来小区协查、指导各项工作。

8、 协助领导，定期进行安全检查，发现问题立即处理。

9、 定期召开部门管理例会。

 



二、常平保安公司保安班长岗位职责

1、服从主管的领导,听从主管的工作安排。

2、以身作则、带头遵守各项规章制度。

3、关心班员爱护集体、热爱岗位、忠於职守、不怕危险不怕牺牲。

4、积极向主管汇报班内情况,配合做好保安管理工作。

5、督导班员工作,做到分工公平,不拉帮结派,以维护小区治安为已任,为小区的治安保驾护航。

三、保安员职责：

1、保安员在保安班长的领导和当地派出所指导下,负责落实小区内防火、防盗、防治安事故等工作。

2、熟悉住宅区楼宇结构、单元户数、楼座排列,各种公共设施、设备的分布、位置,各类公共场所的使用
性质和服务对象;住宅区内的区间道路走向、车辆和人员流动规律。掌握住宅区全面情况,具备住宅区治安
执勤巡逻必要

的治安防范知识和技能。

3、保安员必须统一着装上岗,仪容严整,精神饱满,服务用户时,统一使用："请问"、"您好"、"谢谢"等文明用
语,处理情况及时做到先立正敬礼,遵守文明执勤的工作制度。

4、熟悉本市有关户口管理、外来人员和暂住人员管理的政策、法规以及国家和本市有关治安条例、法令
等,辖区内按章查验可疑人员的物证,预防违法犯罪分子窜入区内作案。

5、严格遵守纪律,按规定时间交接班,不迟到早退,

6、制止住宅区内各种违反消防的行为发生,禁止乞讨、拾荒人员进区。

7、保持区设置的各类消防、安全、交通等标志齐全、醒目。

8、积极协助派出所搞好本区的治安管理和必要时的调查、取证。

9、懂得火警、匪警发生时的应急措施，遇到火警或匪警等治安情况时,必须以快速度投入到战斗中去,不
允许以任何借口推脱。

10、学习治安法规,刻苦训练各项技能 ,对他人违反治安条例的各种情况及时、有效地制止。

11、协助调解业主、住户之间的纠纷。

12、完成上级交办的其他任务。
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