
西安铭晟标书制作工作室 标书制作 投标文件代写审核服务

产品名称 西安铭晟标书制作工作室 标书制作
投标文件代写审核服务

公司名称 鑫益瑞建设工程有限公司西安分公司

价格 3500.00/份

规格参数 品牌:西安铭晟标书制作工作室
服务内容:西安代写标书公司
服务内容1:西安标书制作公司

公司地址 西安市雁塔区吉祥路298号

联系电话  17791698020

产品详情

西安市新城区铭晟标书网络工作室_标书制作、标书代写、标书咨询、标书审核一站式服务！

西安铭晟标书制作工作室_标书制作/投标文件代写审核服务

1、优质标书具备的特点，让评委看着比较舒服，能够轻松的找到他要打分的项目即可，所以为了方便评
委打分，在标书前面都会增加一项《评分索引表》，与人方便与己方便。

2、简单几个做标书的步骤，我总结为“搭框架（就是标书大纲）、补空缺（即补充每一项大纲内容）、
重细节（对每一个细节的检查）”。

（1）招标文件分析：做好一个标书的前提是，读懂招标文件。每一个项目的招标文件要求都不一样，具
体问题要具体分析，但是总体结构大同小异，抓住招标文件中的重点，认真研读。

（2）整理标书大纲，也就是前面提到的“搭框架”，正规的招标文件基本都是明确的，结合评分标准，
给评分表里的每一项都在《投标文件》要求的目录里，找到合适的位置，牵涉到得分的任何一项，都不
能遗漏！

（3）整理资料清单。理清标书大纲之后，基本就能明确需要哪些素材。对资料清单进行分类，再针对性
的去整理资料。

标书做多了便会发现，大多数标书内容都大同小异，80%的资料都是通用的，这就要求我们平常做标书
的时候注意素材的收集与分类整理。

（4）标书内容填充。这就考验作者对于素材的灵活运用能力，同样一个素材在不同的标书中有不同的用
法，换个名字和位置而已。



内容填充还应当注重细节，比如文中使用的图片、表格、流程图，甚至是扫描文件等，都要尽可能美观
。做好了每一个细节，标书自然就完美了。

投标需要准备哪些资料？

投标是大多企业都会做的项目，但每年都有新企业加入投标中，所以对流程也不太了解，比如需要带些
什么资料，其实投标并没有那么复杂，只是简单复杂化了，多经历几次熟悉就会习惯。

首先参与投标时应携带的所有资料其实都已经明确写在了招标公告和招标文件中。那么一般投标都需要
准备什么资料呢?

1、营业执照复印件

2、其他相关的公司资质 (比如工程标一般需要建筑证书、建筑工程施工许可证等)

3、企业简介

4、财务报告或资信证明

5、提供具备履行合同所必需的设备和技术能力的证明材料

6、没有重大违法记录的书面声明

7、相关项目的业绩

8、参与项目人员的相关证书

9.ISO9000质量体系管理认证证书、3C认证等

10、社保证明

西安市新城区铭晟标书网络工作室一贯秉承："�严谨�细致�高效�保密"的十字宗旨。把每个客户的
项目都当作自己的项目在做，想客户之所想，急客户之所急。所有团队成员均积累了多年的标书撰写及
编制经验，熟悉招投标工作的流程和细节，一直致力于为客户提供高质量的投标专项服务。
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