
会务的类型系统开发

产品名称 会务的类型系统开发

公司名称 东莞市微三云大数据科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 东莞市

联系电话 18665158422 18665158422

产品详情

会务概念，指有关会议议程安排的事务，关于某些团体组织或会
议的事务。 会务，从字面上来解释就是对会议进行服务，本身其
实是一个短语，在会务已经逐渐成为了一个词语，很多人现在说
的会务，其实就是指会议。

会务的类型系统开发

总的来说，会务的类型有以下四大部分。

地一部分:企业会议策划会议创意设计(印刷类:邀请函资料袋礼品
包装胸卡书签会议宣传册、席卡名卡桌位卡等等)

活动创意设计(搭建类:活动主背景签到背景签名背景指示牌(X展架
)接机牌等等)

会议舞美演艺:演艺节目费用、节目编导策划等等

会议创意策划:主题和流程策划、活动赢利模式策划、



会议转场视频制作、企业之歌、会议宣传片制作等等

第二部分:企业会议执行人员提供:执行导演、摄影摄像人员、同传
译员、速记人员、双语主持人、礼仪模特等等。会议物料设备提
供:灯光音响、LED、摄像摇臂、投影仪+投影幕布、鲜花布置(桌
花讲台花签到台花胸花)、搭建、印刷、中央同传主机、红外辐射
板主机、红外辐射板、译员间。红外接收机等等所有会所需物料
设备提供酒店安排服务:酒店住宿安排、酒店用餐安排、酒店会场
协调、酒店优惠价格等。

第三部分:会议招商推广媒体记者:媒体邀请函撰写、稿件策划和撰
写、新闻稿普发、报告收集及电子版制作等。明星代言:提供明星
代言服务、VIP邀约:邀请及行业权威人士出席活动。现场微博互
动服务:现场微博互动。营销推广服务:提供网络营销营销，邮件营
销，数据库营销，体验营销等。

第四部分:活动管理活动管理网站建设:建设活动招商网站、活动管
理网站、在线支付网站等等。会议电子签到:会议电子签到服务，
二维码签到等等。

1、按照会议规模(即参加人数多少)划分，主要有4种:

(1)小型会议，人数少则三五人，多则几十人，一般不会超过一百
人。

(2)中型会议，人数在一百至一千人之间。

(3)大型会议，人数在一千人至数千人以上。

(4)特大型会议，人数在数万人以上，例如节日集会、庆祝大会等
。

2、按照会议性质和内容划分，主要有5种:



(1)规定性会议即法定的必须按期召开的各种代表大会。

(2)日常性会议，即领导机关、领导同志贯彻民主集中制原则，实
行集体领导，研究和处理日常工作的会议。

(3专ye性会议，即为研究某项工作，讨论和解决某个问题而召开
的工作会议和专ye会议。

(4)纪念性会议，即为纪念重大历史事件或重要人物、重要节日而
召开的会议。

(5)座谈性会议，包括各种各样的座谈会、茶话会等。

3、按照会议形式划分，可划分两种:

(1)有会有议的，多数会议属于这种类型。

(2)会而不议的，例如报告会、传达会、动员会、表彰会、纪念会
等。

4、按照时间划分，可划分为定期性会议和不定期会议，还可以划
分为多次性会议和一次性会议。定期性会议也叫例会，到预定时
间如无特殊情况必须召开，不定期会议则视情况灵活掌握，必要
时随时召开。多次会议是指需要开两次以上的会议，一次性会议
是指只需要开一次的会议。

5、按照会议阶段划分，可划分为预备会议和正式会议。预备会议
是整个会议的组成部分，是为正式会议做准备的会议，但在职权
和效力上同正式会议有所区别。6、按照开会手段划分，可划分为
常规会议和电子会议。常规会议即传统性的会议，电子会议指电
视会议、电子计算机会议等。
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