
湖南民族职业学院档案丢失怎么补办

产品名称 湖南民族职业学院档案丢失怎么补办

公司名称 长沙帮帮团档案管理服务有限公司

价格 .00/个

规格参数 业务范围:全国

公司地址 长沙市岳麓区玉兰路577号达美中心2439-2442室

联系电话 0731-83976565 18175892669

产品详情

个人档案是里面存放的都是非常重要的材料，在证明学历和任职情况是非常重要，但是由于档案都不由
自己保管的，当我们突然要用到档案的时候发现自己的档案不见了，那这种情况该怎么办呢？

湖南民族职业学院档案丢失怎么补办？

1、首先需要确认档案是否遗失，可以向毕业学校询问档案是否寄回了户籍地或者是其它地方，具体情况
可以根据中国邮政的物流信息查询。

2、如果确认遗失了，那么需要补办档案。补办档案先要在毕业学校开具一份带有学校公章的介绍信，即
遗失证明，上面需要确认你的就读经历和档案遗失等情况属实。

3、拿到了介绍信（遗失证明），需要咨询当地的人事局，根据要求填写一份档案补办申请，然后带上补
办申请和介绍信前往人事局，新建一个空的档案，然后进行档案的补办。

4、回到原来的学校，按照学籍档案的内容进行补办，通常有毕业生登记表、成绩单、政治面貌信息、体
检报告、思想报告、奖惩材料等相关证明，具体可以咨询档案处工作人员，交由学校进行审查盖章。

5、材料补办完成之后需要盖有学校的公章在才有效。

6、以上步骤全部完成之后，需要将所有材料送到人事局，由人事局存档并激活，补办档案的流程才完成
。



以上就是湖南民族职业学院档案丢失怎么补办的介绍，如果档案补办涉及到的学校较多，如本硕博的档
案全部需要补办，可以提前联系学校里熟悉的老师，让他们提前准备一些材料。
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