
预算编制单位可否参加投标

产品名称 预算编制单位可否参加投标

公司名称 安徽久朴大数据产业有限公司

价格 .00/个

规格参数 材料:纸质
品牌:安徽久朴
是否可加急:是

公司地址 安徽省合肥市高新区产业园二期机器人大厦3楼

联系电话 18919689980 18919689980

产品详情

标书组成想制作一份好的标书，就必须先要知道标书的组成部分，标书一般由主体册、产品册、配送册
三个部分组成。主体册：由三证一照、投标函，授权书、投标人基本情况、增值纳税表、货源保证书等
其他综合说明组成，提供一切对本次投标有利的资料，获奖证书，产品，知识产权证书等、全面展示企
业优势，给企业形象加分。产品册：由产品配置、技术参数、招标参数偏离表组成、说明书按照标书中
的顺序摆放，主要是抓住重点，有针对性介绍产品优势提品彩页。配送册：由授权函、配送商基本情况
、配送许可证、营业执照及其他综合说明组成。标书制作好后要对投标文件进行总体检查1、检查项目编
号与名称：投标文件整篇项目编号与名称是否正确。实际工作中，经营部门因编标书较多，为了节省时
间，很多时候投标书的编制是在原来已编制的投标文件中修改而成，有时因时间紧或者同时编制其他标
书，可能会出现投标书项目编号与名称错误。2、检查投标人名称：投标人名称与营业执照、资质证书、
安全生产许可证、银行资信等证书是否一致。投标时有时因匆忙将投标人名称搞错的不在少数，如少字
、错字，还有借别的单位资质的，帮别人编制标书的，就容易搞错投标人名称。3、检查投标文件的排版
：文本格式、字体、行数、图片是否模糊或歪斜，这些是否按照招标文件的要求编辑。4、检查投标文件
目录：投标文件是否编制目录，目录是否完成，是否按照招标文件的要求编制目录，页码是否更新等。5
、检查投标文件的完整性：对照投标文件目录进行逐项检查，看是否有缺项。6、检查页码、页眉、页脚
：对页码、页眉、页脚进行逐页检查，看是否有重页或缺页，页码的编制起始页是否正确。7、检查投标
内容：对照招标文件，看投标内容是否符合规定。8、检查报价：注意报价的单位（特别是国际标），投
标报价是否大于招标高控制价，投标报价是否是一个有效报价（招标要求提交备选方案的除外），纸质
版、电子版、上传是否为终版，是否一致。9、检查预算书：预算书装入的内容是否符合招标文件要求的
范围、数量、规定提交的表格。10、资质文件检查：检查营业执照、资质证书、安全生产许可证、质量
认证证书、安全健康认证证书等顺序及完整性，是否清晰，经营范围是否符合招标项目，注册资金和资
质是否符合法律法规和招标文件的要求。11、检查总工期：合同的总工期是响应招标文件。12、检查投
标有效期：投标文件有效期是否符合招标文件要求。13、检查项目经理：投标的项目经理必须满足法律
法规及招标文件的要求。14、检查类似工程施工业绩：提供的类似工程施工业绩必须满足招标文件的要
求。15、检查关键节点工期：有些招标项目在招标文件中约定了关键分部分项或单位工程的工期节点，
投标文件必须满足招标文件的规定要求。16、检查工程质量、技术标准：质量必须符合招标文件及合同
的规定要求，必须符合招标文件“技术标准和要求”的规定。17、检查其投标文件的承诺：投标书的承
诺必须满足招标文件的要求，而且真实有效，没有法律法规等其他否决投标的内容。针对标书编写这块



采用团队式合作编写，从前期资料的搜集，各个模块内容的编写，到整个标书编写完。有规范化的流程
，后期还有老师为您稿件校稿，保证您的标书质量问题。标书前期制作留意招标单位是否有要求，不同
的招标单位，其格式和版面要求也不一样，例如标书的构成、次序、页码(好是自动生成的页码)等等，
因此，在做标书之前，先要仔细研读招标文件，这也是招标评委所依赖的评分依据，评标时先要弄清楚
标书的格式，还要明白标书在评标时的位置，以及如何提出质疑。标书代写：大家参照招标文件要求，
整理出你需要提供替他们的资料清单，包括不过不能限于营业执照、数十种文件、业绩合同、技术参考
资料各类。我们公司深知：为您编的这份标，对您关系重大！对您公司非常重要！帮您编好标书，我们
责无旁贷！我们有着丰富的编标经验写作人才、众多素材、用心工作，使我们有信心、有决心、有能力
帮您编好标书！ ——为了您的托付，我们乐意昼夜为您加班，辛苦工作，将您的标书写得精彩、写得
出色，助您中标！
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