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产品名称 解答 |
私募基金管理人注册地与办公地不一致怎么办？

公司名称 鑫威阳辰企业管理(北京) 有限公司

价格 .00/件

规格参数 业务范围:私募基金产品保壳
我们优势:快速办理
服务范围:全国范围

公司地址 北京市朝阳区建国路88号8号楼14层1703

联系电话 18401296111 18401296111

产品详情

一、私募管理人注册地和办公地必须一致吗?

答：根据《私募管理人登记须知》申请机构工商注册地和实际经营场所不在同一个行政区域的，应充分
说明分离的合理性。申请机构应对有关事项如实填报，律师事务所需做好相关事实性尽职调查，说明申
请机构的经营地、注册地分别所在地点，是否确实在实际经营地经营等事项。

因此目前情况下，允许异地经营，但需要说明注册地与实际办公地不一致的原因。需要注意的是，实际
办公地址必须和房产证、房屋租赁合同的地址一致。

二、私募基金管理人的注册地与实际办公地不在同一地域，那么该管理人的员工shebao需要在哪里缴纳?

答：员工shebao在私募基金管理人注册地或实际办公地缴纳都可以。

三、已通过登记的私募基金管理人，需要变更办公地址，在AMBERS系统如何修改?

答：注册地址变更需要在AMBERS系统提交重大事项变更进行更新，办公地址进行信息更新即可。

四、基金涉及基金注册地变更的，需上传哪些文件?



答：根据《备案材料清单》，基金涉及产品名称变更的，需上传新签署的合伙协议、工商公示信息截图
以及变更决议文件等。

五、新登记完成的私募基金管理人自登记完成后是否要与注册地所属地方证监局取得联系?

答：根据《登记须知》第1条第四款的要求，新登记完成的私募基金管理人自登记完成后的10个工作日内
主动与注册地所属地方证监局取得联系。

六、机构在AMBERS系统填报注册地址时无法准确选择所在区，系统下拉为空白怎么办?

答：统计数据以国家统计局网站行政区域名录为准，若目前无该区，请选择该区曾经所隶属市区，或选
择临近市区等，并上传情况说明即可并附上现有选项的截图(即需展示出现有选项中无法选择该市/区的
截图)，并请在详细地址处手动写上所在区即可。

七、“办公场地使用证明”需提供什么材料?

1. 如果是自有产权(自有房产指的是产权人为拟申请管理人登记机构的房产)，提供产权证即可。

2. 如果是和产权人直租，租赁合同的承租方需为拟申请管理人登记机构。租期建议三年，以防陷入提交
备案的时租赁合同快到期的尴尬场景。

需提供的材料为：

①产权证;

②产权人和备案管理人的租赁合同;

③租金支付流水;

④租金支付凭证(收据或发票)。

(备注：产权证是为了保证租赁合同的有效性)

3. 如果是转租，租赁合同的承租方需为拟申请管理人登记机构。租期也建议为三年。

①产权证;

②产权人和原承租人的租赁合同;

③产权人同意转租声明(必须且重要);④原承租人和备案管理人的租赁合同;

④租金支付流水;

⑤租金支付凭证(收据或发票)



4. 如果是无偿使用，需提供的材料为：

①产权证或原租赁协议;

②场地无偿使用说明;

③产权人或物业管理人同意使用的确认文件，确认实际是申请机构在使用

八、管理人登记对于办公场地的要求是哪些?

答：根据《私募基金管理人登记须知》第二条第(三)款，申请机构的办公场所应当具备独立性。申请机
构工商注册地和实际经营场所不在同一个行政区域的，应充分说明分离的合理性。

 实际办公场地需要保障独立性，具有独立的地址及门牌号，不得混同经营。

 关于场地面积大小在80平以上，至少设立5个工位，满足协会至少5位全职员工的基本要求。

 建议风控部门与交易部门能够物理隔离。

九、办公场所的照片拍摄要求是什么?

公司大楼及前台照片，为了多角度显示公司的全貌，可以把公司大楼远景图(建议带有XX路XX号的门牌)
、大楼前厅带有公司名称的流水牌拼成一张图上传在系统中“办公楼照片”处;把带有公司名称的前台图
、办公工位或办公室内景图以及前台与办公区的过渡区拼成一张图上传在系统“公司前台”处。
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