
贵阳乌当区记账公司 乌当区报税公司代办

产品名称 贵阳乌当区记账公司 乌当区报税公司代办

公司名称 贵州嘉合久益企业管理咨询有限公司

价格 1200.00/个

规格参数

公司地址 花果园国际中心3号B座1811

联系电话 18786656562 18786656562

产品详情

代理记账报税具体工作步骤

首先是签约。

在代理记账报税的工作流程中，非常重要的一点是选对代理记账公司。总的来说，代理记账公司是作为
记账报税工作流程的起点，其服务水平直接影响着企业账务处理质量。所以，在选择代理记账公司前，
委托企业就有必要对市场中的代理记账机构进行仔细分辨与选择。同时，在选定代理记账机构后，还要
与其签署正式合作协议，这样才能够确保对企业财务进行安全、有序地处理。

其次是接票。

接票是在代理记账公司接受了委托公司的记账要求后，一般在每个月的二十号到三十号之间，由委托公
司将当月的做账票据送到代理记账公司，也可以是由代理记账公司安排外勤会计到委托公司制定的地点
收取当月的做账票据，然后对票据进行初步整理。如果是没有做过账的委托公司，一般代理记账机构会
帮助其开立会计账户，建立会计核算体系;已做过账的委托公司则会在原会计资料基础上，进行后续账务
处理。

再次是做账。

就是完成票据录入、整理、核算，一般在每个月的二十五号到三十号之间。在该环节，代理记账公司的
记账会计会对委托公司的票据进一步整理，对票据存在的问题及时和委托公司进行沟通，然后进行会计
核算、账务计算和税款计算。此后，审核会计会对做账结果进行审核，包括票据的完整性、合法性的审
核、账务处理正确性的审核，还有税款计算合法性的审核和往来账务的核对，以确保财务、税务数据的
精确性。
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