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网站对历史发布信息进行备份和查阅的管理制度及执行情况说明

为确保公司网站的安全、可靠、稳定运行,保障各类数据的完

整、正常加强数据的备份和恢复工作特制定本制度。

弟一条 本制度适用于公司网站的备份和恢复工作有关部门须参

照执行。

第二条 公司网站应有两名或两名以上熟悉网站的人员担任备份

和恢复工作。

第三条 备份介质磁盘、磁带、硬盘、光盘等必须符合质量、

技术要求以保证数据存贮的准确、可靠。

第四条 存储介质应放在防尘、防磁、安全的铁柜里保证温度、

湿度在规定范围内。

第五条 备份文件必须有明确的标签要有登记分类存放专人

保管备份文件要定期转贮备份文件不得外借外出使用时必

须另行拷贝。
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