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产品详情

伴随着居民生活水平的日益提升，人们对于饮食的追求也成为日常生活中的一种仪式。因此，我国各类
餐饮公司也应运而生。而伴随着餐饮企业的不断上涨，其对代理记账的服务需求也日益旺盛。那么，餐
饮公司寻求代理记账服务，其究竟遵循怎样的服务流程呢？

代理记账服务流程

1、对代理记账公司进行选择，与代理记账公司签订正式财务委托协
议。

当前，我国市面上各类代理记账机构“鱼龙混杂”，且各代理记账公
司服务水平不一。所以，餐饮企业对其进行选择，务必要仔细加以区
分、分辨，进而确保寻求正规代理记账机构提供财税服务。此后，在
选定代理记账机构后，餐饮公司还应与其签署正式代理记账协议，进
而以保障双方权益都得以有效维护。



2、对接做账票据。

在与代理记账公司签署协议后，餐饮企业还需安排出纳人员按时将经
营过程中产生的原始做账票据和凭证送至代理记账公司。由于餐饮企
业在日常经营期间涉及到的票据量较大，所以企业一定要注意对其进
行妥善保管，并在规定时间内完成票据对接。另外，如果餐饮企业经
营繁忙，其也可以要求代理记账机构外勤会计上门取票。

3、做账。

该环节全权由代理记账公司来代办。通常，正规代理记账机构都使用
经财政局备案的财务软件来进行账务处理，因此能够保障餐饮企业记
账报税的精确性。同时也可以提升餐饮公司的账务处理效率。另外，
在该步骤，代理记账会计还会在账务处理的基础上，为企业编制财务
报表及纳税申报表，以为企业报税做好准备。

4、纳税申报。

在企业经营过程中，任意一个企业都需要在规定时间内按时完成纳税
申报，这对于餐饮公司来说也不例外。而餐饮公司寻求代理记账服务
，该步骤也全权由代理记账会计来完成。如今，代理记账机构一般都
开通了网上纳税申报的功能，所以，在每月规定时间内，代理记账会
计也会按时帮助企业完成税款缴纳，并助力企业维护好税务安全。

以上为餐饮公司代理记账服务流程的简要介绍与说明。在现实社会经
济中，餐饮企业寻求代理记账机构进行财务委托，有必要对上述服务



流程进行具体把握，这样才能够积极配合好代理记账公司进行企业财
务工作处理，并更大限度上维护好餐饮公司的财务安全。
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