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产品详情

金山区劳务中介公司谈关于档案挂靠

所谓“档案挂靠”即是指“人事代理”。分为应届毕业生人事代理和往届人员人事代理，无论何种，采
取的形式均是集体人事代理(单位人事代理)。

挂靠的原因：越来越多的应届毕业生选择外资企业和民营企业、私营企业作为自己成长的新起点，但大
部分非国有企业没有人事权，毕业生的入户指标申请和人事档案管理就成了问题。人才市场就是帮助毕
业生申请本地指标和管理员工人事档案关系。

档案挂靠和办理户口的问题

一、自己办理户口的几种情况：

1.单位不帮忙解决的；

2.想把户口留在学校所在地，到外地工作的；

3.想把户口留在学校所在地，继续深造留学的；

4.打算以后方便跳槽，不想档案户口给单位扣住的；

5.暂缓到期不想档案户口回原籍的。

二、什么是档案挂靠、户口挂靠？

1、就是把档案放在人才市场，让它帮你管理。



2、而户口就入了人才市场（办事处）当地派出所的集体户口，所以要选择比较好的办事处！或者拿到入
户指标卡，落到亲戚家里，那就更好了。

档案挂靠指南

1.办理档案挂靠的程序

（一）申请。提交以下材料（可事先电话预约）

1.单位集体挂靠与我们签订《集体人事代理合同书》，并提交拟委托代理的人员名册；

2.个人档案挂靠，填写《人事、行政关系管理手册》。

（二）审核。经人才服务机构审核符合条件后，发出调档函，调入申请人的人事档案及行政、工资、党
（团）组织关系。

（三）签约。经双方协商，签订《人事、行政关系管理手册》。单位集体挂靠还要签订《集体人事代理
合同书》。《人事、行政关系管理手册》分正本和副本。正本由聘请单位填写单位简介并加盖公章，交
由人才服务机构归档保存，副本交委托人自己保存。合同期满需续订合同时，委托人将副本送回人才服
务机构，双方在合同正、副本的续订合同栏签字盖章后生效。

（四）履约。受托机构在以下几方面为委托单位（人）服务： 

1.主动提供人事政策、法规文件等服务；

2.员工的人事档案管理，包括收集、整理、鉴别、材料归档等；

3.出具员工因公或因私所需要的各种以档案为依据的证明材料（如：出国政审、婚姻证明、证件年审及
其他证明材料等）；

4.主动通知并组织员工进行职称认定和报考、申报评审工作；

5.受理委托代理人员的工龄审核、档案工资调升、身份确认、大中专毕业生办理转正、定级手续等；

6.受理委托代理单位的党团组织管理；

7.受理员工办理证照事宜；

8.办员工招工手续有关事宜；

9.承办与人事管理相关的其他事宜。

办理档案挂靠的对象

穗人法[1998]16号文第四条规定：“被辞退、辞职、解聘、下岗、解除劳动合同的原机关工作人员、企事



业单位技术人员和管理人员；毕业后暂未落实单位或自谋职业的大中专毕业生（含“五大”毕业生）、
毕业研究生；户口、粮油、人事关系在外地、借调在本市工作的技术人员和管理人员；因私出国、自费
留学需要人事代理的人员；未安置的军队转业军官；非国有企业和境外、外地驻穗代表机构录（聘）用
的技术人员、管理人员；其他需要人事关系委托管理的技术人员和管理人员，因聘请单位及主管部门不
能接收其人事行政关系的，可挂靠到政府人事部门的人才交流服务中心管理。
除此之外，辞职人员可办理复职后挂靠，待业人员也可办理档案挂靠。

3、哪种情况下要办理挂靠

一种情况，你要"下海"，要离开原来的国营单位，到外资企业、私营企业工作，或自已出来单干。但是
，又想保留原有身份、组织关系和工龄等，以便将来回到正式单位去。

另外一种情况，为了用人单位的需要。一是为了聘用人员统一、方便的管理；二是因为单位暂未有编制
，又确需某人，而采取人事关系挂靠，人在聘用单位工作的办法；三是为了试用所需人员的需要，包括
应届毕业生，因为此种方式不占编，人员的进出容易处理。

第三种是特殊情况，如：暂未有单位，而临时将关系挂靠起来；办理辞职手续的需要；办理聘、录干的
需要，等等。

4、档案挂靠的好处

办理人事代理后，不管到什么单位从事什么工作，我们都为您保留原有的身份，您可以放心到市内外一
切非国有单位或无人事主管部门的单位工作。我们为您保障合法权益和应有的社会、政治待遇，如保留
原有身份、工龄连续、我国规定的档案工资调升、转正定级、职称定级、职称评定、受理出境事宜、党
团关系管理、证件年审、出具以档案为依据的各种证明，如公证材料、婚姻状况证明等等。

档案挂靠的内容就是这些啦，如若有什么不了解的，可以联系我们金山区劳务中介公司/上海中龙护嘉保
安公司，我们公司的社保代缴等业务可以服务上海长宁区、嘉定区、黄浦区、徐汇区、静安区、普陀区
、虹口区、杨浦区、闵行区、宝山区、金山区、松江区、青浦区、奉贤区、崇明区、浦东新区等所有上
海地区。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

