
铜章、钢印章、定制印章、成都刻章

产品名称 铜章、钢印章、定制印章、成都刻章

公司名称 成都精雕印章有限公司

价格 360.00/枚

规格参数

公司地址 四川省成都市高新区天府二街世纪城路198号附4
89号

联系电话 028-85330706 18980937399

产品详情

    成都精雕印章接件管理制度

     一、前台人员必须礼貌待客、热情服务，微笑服务，细心讲解，任何事情不得顶撞顾客，不得偷
工减料，为用户提供优质的服务。

     二、公司前台人员负责印章业务的受理与承办工作，认真核对客户提供的相关资料，确保资料的
一致性、真实性、合法性。

     三、不接受过期未三证合一或已注销的企业、事业单位的相关证件，严格把关，认真比对相关证
件真伪以及加盖印章的真伪。

     四、办理遗失印章资料时，应严格按照公安机关的要求，核实其遗失是否属实，若发现办理单位
股东法人之间有纠纷，法人股东不能到公司办理，应停止办理。

   
五、在办理换刻印章时，严格比对其所交回旧章是否为原刻制印章，防止所交回印章为非法仿制印章。

      六、为确保印章式样、材质与实物印章一致，前台接待人员应提供印章材质、种类、款式、特
点告知用户。

      七、按照印章刻制申办的有关规定，客户需详细填写各类表格及情况说明，证件的复印，包括
印章名称、式样、规格、数量等。

      八、对已交付的印章资料检查核对相关资料信息，存入公司档案室，备公安机关查验。

     友情提示：

      1、本公司拒绝私刻、伪造印章以及一切有违反法律法规的印章；



      2、当您拿到印章时请先检查印章是否与您的营业执照名称及税号相符，如有疑问，请及时致电
公司—售后服务；

      3、如有印章更换销毁的，本公司会给你提供公章回收证明、公章缴销回执、公章备案回执证明
，请您一定要妥善保管，遗失不补。 

  

       本文章由成都精雕印章有限公司 www.cdjdyz.com发布
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