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2022年私募基金公司股权基金产品备案要求及流程

在目前的监管体系下，新登记的私募基金管理人完成登记后，首先要与地方证监局取得联系，在地方证
监局进行登记，并且要在首次登记后12个月内发行首只基金产品。

一、地方证监局备案

《私募基金管理人登记须知》中关于私募基金管理人登记完成应特别知悉事项中“登记完成的私募基金
管理人自登记完成后的10个工作日内主动与注册地所属地方证监局取得联系”，这一要求预示着中国基
金业协会与中国证监会联动，共同强化私募行业监管要求，体现了统一监管的时代趋势。

2018年1月，北京、浙江、深圳、广东、宁波等多地证监局陆续发布通知，要求注册在该地的、已登记的
私募基金管理人在10个工作日内与证监局取得联系，基本要求是通过填报诚信合规经营倡议书、私募基
金管理人基本情况表等材料，各地联系部门及具体要求有所不同。

《诚信合规经营倡议书》，主要有以下五点内容：

第一，要求私募机构严守《私募监管暂行办法》等相关规定，坚持诚信守法，坚守职业道德底线；坚持
私募原则，决不变相进行公募；坚持投资者适当性管理，面向合格投资者募集资金；坚持合规经营，不
得承诺保本保收益。

第二，按有关规定履行信息披露义务，自觉接受监管机构、自律组织、投资者和社会公众的监督，自觉
履行登记、备案义务。



第三，加强内部控制，建立结构合理、控制严密、运行高效的内部控制体系，制定并执行切实有效的内
部控制制度，增强风险控制意识，提高风险管理能力，有效防范和化解各类风险。

第四，不断提升从业人员的专业素养和道德水平，规范从业人员的执业行为。

第五，杜绝损害投资者合法权益的非法活动。

此外，宁波、四川、浙江等地证监局还要求私募机构填写管理人、产品的基本信息，或者对募集销售、
投资运作、合规管理、风险控制等环节展开自查，提交整改计划等。部分地区证监局还表示，未来将会
核对数据，约谈高管进行核实。

二、发行基金产品

自2016年2月5日《二五公告》发布之日起，私募基金管理人首次登记12个月之内未发行基金产品，中国
基金业协会将注销该私募基金管理人登记。2017年全年共注销和撤销的管理人合计为965家，占到全年管
理人登记新增总量的16.27%。其中因无展业能力发行产品被注销的私募机构占比达到90%以上。

1.基金备案规定

2016年2月5日，中国基金业协会发布《二五公告》，要求私募基金管理人依法及时备案私募基金。

（1）私募基金管理人登记后首只基金产品的备案

为实现对私募基金管理人的有效监管，督促已登记的私募基金管理人依法展业，及时备案私募基金产品
，中国基金业协会在《二五公告》中对私募基金管理人依法及时备案私募基金提出以下要求：

①自该公告发布之日起，新登记的私募基金管理人在办结登记手续之日起12个月内仍未备案首只私募基
金产品的，中国基金业协会将注销该私募基金管理人登记。

②自该公告发布之日起，已登记满12个月且尚未备案首只私募基金产品的私募基金管理人，在2016年5月
1日前仍未备案私募基金产品的，中国基金业协会将注销该私募基金管理人登记。

③自该公告发布之日起，已登记不满12个月且尚未备案首只私募基金产品的私募基金管理人，在2016年8
月1日前仍未备案私募基金产品的，中国基金业协会将注销该私募基金管理人登记。

被注销登记的私募基金管理人若因真实业务需要，可按要求重新申请私募基金管理人登记。对符合要求
的申请机构，中国基金业协会将以在网站公示私募基金管理人基本情况的方式，为该申请机构再次办理
登记手续。

（2）私募基金募集后的备案

根据《私募登记备案办法》，私募基金管理人应当在私募基金募集完毕后20个工作日内，通过私募基金
登记备案系统进行备案，并根据私募基金的主要投资方向注明基金类别，如实填报基金名称、资本规模



、投资者、基金合同等基本信息。

2.基金备案流程

从产品设计到完成基金备案，需经历的步骤有：

（1）设计基金产品，草拟基金合同；

（2）私募基金风险评级；

（3）选定特定投资者；

（4）投资者适当性匹配；

（5）私募基金推介及风险揭示；

（6）反洗钱核查与合格投资者确认；

（7）与投资者签署基金合同；

（8）投资者缴款；

（9）投资冷静期；

（10）回访确认；

（11）基金托管；

（12）提交备案申请；

（13）协会审核。

从产品设计至备案完成的整个周期不确定因素较多，需规范的行为、文件及流程较多，实践中经常有私
募基金管理人因未在六个月内完成产品备案而被注销的案例。私募基金管理人应提前准备产品发行事宜
，寻找合适的投资人，为基金顺利发行做准备。

三、持续内控建设

根据《登记须知》的规定，私募基金管理人在完成登记后，还需要做到持续内控建设，主要有以下几点
：

1.持续信息更新

申请机构在完成私募基金管理人登记、基金备案后，还需在资产管理业务综合报送平台中持续更新信息
，申请材料在真实、准确、完整的前提下应保持与系统填报信息一致，填报材料和系统信息应前后自洽
，重要章程、制度文件、说明材料应签章齐全。

2.持续内控要求



申请机构应当建立健全稳定的内部控制机制，明确内部控制职责，完善内部控制措施，强化内部控制保
障，持续开展内部控制评价和监督。

3.稳定性要求

申请机构需要保证其组织架构、管理团队的稳定性，在备案完成第一只基金产品前，不进行法定代表人
、控股股东或实际控制人的重大事项变更；不随意更换总经理、合规风控负责人等高管人员。法律法规
另有规定或发生不可抗力情形的除外。

以上根据腾博国际邱先生实际办理经验撰写，详情可点主页私信咨询。

专业服务机构推荐：

关于腾博国际，自2005年成立至今，依靠精英团队、深厚资源、精准服务，成功为上万家企业及个人提
供优质的金融与商务服务。前海优秀招商合伙人，以自贸区为起点，联通粤港澳大湾区，辐射全国，覆
盖全球，现已成长为全球一站式企业高端服务提供商,拥有丰富的经验与社会资源，主要办理业务为前海
企业入驻与续签、各类公司收购、变更、全金融牌照申请、会计审计业务、香港海外移民、综合金融服
务和许可审批,欢迎咨询腾博邱先生。
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