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产品名称 资产管理体系认证证书申报 资产管理制度

公司名称 广东昊霖企业管理有限公司

价格 .00/个

规格参数 可售卖地:全国
服务优势:全程一对一咨询辅导办理
办理周期:3-7个工作日

公司地址 深圳市宝安区松岗街道芙蓉路9号

联系电话 17707584459 17707584459

产品详情

资产管理制度

条单位应当对资产实行分类管理，建立健全资产内部管理制度。单位应当合理设置岗位，明确有关岗位
的职责权限，确保资产安全和有效使用。

第二条单位应当建立健全货币资金管理岗位责任制，合理设置岗位，不得由一人办理货币资金业务的全
过程，确保不相容岗位相互分离。

(一)出纳不得兼管稽核、会计档案保管和收入、支出、债权、债务账目的登记工作。

(二)严禁一人保管收付款项所需的全部印章。财务专用章应当由专人保管，个人名章应当由本人或其授
权人员保管。负责保管印章的人员要配置单独的保管设备，并做到人走柜锁。

(三)按照规定应当由有关负责人签字或盖章的，应当严格履行签字或盖章手续。

第三条单位应当加强对银行账户的管理，严格按照规定的审批权限和程序开立、变更和撤销银行账户。

第四条单位应当加强货币资金的核查控制。指定不办理货币资金业务的会计人员定期和不定期抽查盘点
库存现金，核对银行存款余额，抽查银行对账单、银行日记账及银行存款余额调节表，核对是否账实相
符、账账相符。对调节不符、可能存在重大问题的未达账项应当及时查明原因，并按照有关规定处理。

第五条单位应当加强对实物资产和无形资产的管理，明确有关部门和岗位的职责权限，强化对配置、使
用和处置等关键环节的管控。



(一)对资产实施归口管理。明确资产使用和保管责任人，落实资产使用人在资产管理中的责任。贵重资
产、危险资产、有保密等特殊要求的资产，应当指定专人保管、专人使用，并规定严格的接触限制条件
和审批程序。

(二)按照国有资产管理有关规定，明确资产的调剂、租借、对外投资、处置的程序、审批权限和责任。

(三)建立固定资产台账，加强资产的实物管理。单位应当定期清查盘点资产，确保账实相符。财会、资
产管理、资产使用等部门或岗位应当定期对账，发现不符的，应当及时查明原因，并按照有关规定处理
。

(四)建立资产信息管理系统，做好资产的统计、报告、分析工作，实现对资产的动态管理。
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