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有关私募基金备案问题（详细）

从事私募证券投资基金、私募股权投资基金、创业投资基金等的管理人应当向基金业协会
履行管理人登记手续，其管理的私募基金应当履行私募基金备案手续。下面，腾博国际卞
经理给大家梳理一下私募基金公司备案相关问题。

一、私募基金备案流程

(一)私募基金管理人应当在私募基金募集完毕后20个工作日内，通过私募基金登记备案系
统进行备案，并根据私募基金的主要投资方向注明基金类别，如实填报基金名称、资本规
模、投资者、基金合同(基金公司章程或者合伙协议，以下统称基金合同)等基本信息。

(二)公司型基金自聘管理团队管理基金资产的，该公司型基金在作为基金履行备案手续同
时，还需作为基金管理人履行登记手续。

(三)私募基金备案材料不完备或者不符合规定的，私募基金管理人应当根据基金业协会的
要求及时补正。

(四)私募基金备案材料完备且符合要求的，基金业协会应当自收齐备案材料之日起20个工
作日内，以通过网站公示私募基金基本情况的方式，为私募基金办结备案手续。

(五)网站公示的私募基金基本情况包括私募基金的名称、成立时间、备案时间、主要投资
领域、基金管理人及基金托管人等基本信息。



(六)经备案的私募基金可以申请开立证(券)相关账户。

二、有关私募基金备案问题

(一)已登记且尚未备案私募基金产品的私募基金管理人，首茨申请备案私募基金的备案流
程有哪些?

答：根据《关于进一步规范私募基金管理人登记若干事项的公告》要求，《公告》发布之
前已登记且尚未备案私募基金产品的私募基金管理人，应当在首茨申请备案私募基金产品
之前补提《私募基金管理人登记法律意见书》，待提交的法律意见书办理通过后，按照正
常流程提交私募基金备案。

(二)私募基金募集规模证明、实缴出资证明的备案要求有哪些?

答：私募基金募集规模证明、实缴出资证明应为第三方机构出具的证明，包括基金托管人
开具的资金到账证明、验资证明、银行回单、包含实缴信息的工商登记调档材料等出资证
明文件。私募基金的募集资金不允许代付代缴。

(三)无托管的私募基金的备案要求有哪些?

答：除基金合同或合伙协议另有约定外，私募基金应当由基金托管人托管。若私募基金没
有托管，请补充提交所有投资者签署的无托管确认书(“无托管确认书”中说明“本基金
无托管”)，或在“管理人认为需要说明的其他问题”里说明，合同中明确约定本产品无
托管且保障私募基金财产安全的制度措施和纠纷解决机制的相关章节。

(四)私募基金投资者包含员工跟投且跟投金额不满足合格投资者标准的备案要求有哪些?

答：符合《私募投资基金监督管理暂行办法》第13条第(三)项所列的私募基金投资者中包
含私募基金管理人及其员工跟投且跟投金额不满足合格投资者标准的，应在私募基金登记
备案系统“其他问题文件描述上传”中上传加盖私募基金管理人签章的员工在职证明和私
募基金管理人与员工签署的劳务合同，或私募基金管理人为员工缴纳社保等相关证明劳务
关系的文件。

总而言之就是备案的办理流程很简单，但提交的资料审核得较为严格。现实中有不少因为
资料问题被退回而导致备案失败的案例，所以在资料的准备方面一定要用心。而且在备案
过程中，一定要随时关注动态，随时进行备案调整，备案结束后也要关注备案结果的公示
。

如有相关办理需求，可点击主页联系腾博国际，專业的机构提供一站式服务。
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