
衡阳中专补办档案需要什么材料

产品名称 衡阳中专补办档案需要什么材料

公司名称 长沙全优管家商务服务有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖南省长沙市岳麓区望城坡街道玉兰路577号达
美苑3栋4栋塔楼、3栋4栋裙楼及地下室2439（注
册地址）

联系电话 0731-83976565 19118825451

产品详情

高考没发挥好的选择读大专，而中考没有发挥好的则选择读中专，中专是相当于高中的学历，其实无论

哪一样学历，都是我们辛辛苦苦考出来的，如果档案资料丢失了，千万不可小觑，一定要及时补办，下

面小编为大家讲一些档案补办的相关知识。

衡阳中专补办档案需要什么材料？

1 开具遗失证明。一般学校是需要看到你的档案遗失证明，才会进行下一步操作，所以你可以委托有

相关资质的单位开一份遗失证明，并盖上公章保存好

2 毕业生需要带上自己的身份证原件，毕业证原件并带上手写的补办申请书，以及上一步的开具好的

遗失证明，去学校里面补办中专档案。先和班主任沟通好，说明自己档案遗失的情况，咨询情况档案补

办的流程 ，一次性带足所有的文件去学校补办中专的学籍资料。



3 所有的中专学籍资料都补办好了，下一步就是等待学校审核了。审核通过后，学校会将你的中专学

籍档案贴上封条，密封好交给人才交流中心 或者单位继续保管。

4 带上遗失证明找到之前的重要单位，类似国企、事业单位这种，补办你的人事档案，比如评定记录

、干部评选记录等等。

� 衡阳中专的档案丢失，一般需要补办哪些资料呢？

1 对于统招中专档案包含的资料有：学籍表、成绩单、中等专YE学校入学体格检查表、中等专YE学校招

生报名登记表、毕业生登记表、就业报到证。

2 对于非统招中专档案资料一般有：中等专YE学校注册入学招生登记表、毕业生登记表、成绩单

3 成人中专档案资料则包含中等专YE学校毕业学员备案表和成人中等专YE学校招生报名表。

对于非统招的学校，不负责学生的档案管理，一般像成教这种非统招的中专学校，读书期间，档案还是

继续由人才交流中心或者单位保管的。

有一些读者留言，说档案补办是在太过麻烦了，而且还要上班，该怎么办呢？其实啊档案是非常重要的

资料，它是我们过去的见证，更是在我们人生的许许多多重要时刻发挥着重大作用的。如果你没有时间

补办档案，或者觉得补办档案太过于麻烦，也不知道到底找那些部门，携带哪些资料，不妨将这件事托

管给帮帮团人力资源办理，这里的服务还是很不错的。
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