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武汉八戒财税代理记账公司：武汉八戒企服代账为你解答有关凭证及老板签字问题

会计做账的凭据一般有那些？所谓“会计做账的凭据”，就是指会计凭证中的原始
凭证。那么，在我国目前国情的情况下，实务中会有哪些具体的原始凭证呢？

 

1、法院裁定(调解书、判决)、资产被盗报警资料等

2、发票（最多的，也是常常被提起的）

3、外企业开具的收据

4、财政非税收入专用收据

5、武警部队或中国人民解放军的财务专用收据



6、学校及医院使用的专用收据等

7、捐赠收据

8、铁路、银行、邮政等部门收费凭据等

9、企业内部自己的工资表、奖励单、付款单、收款收据、成本核算资料、实物发放
资料等。

 

以上仅仅是个大概，实务中会遇到各种千奇百怪的原始凭证，需要对具体问题做出
具体分析。

另外，所有的报销凭证是不是必须要有老板的签字这个问题，并不能一概而论，具
体要看企业的内控要求、规模、组织形式等。

在大中型企业，有在做预算管理或管理比较规范，企业有比较规范的分级授权制度
等，财务报销一般会按照分级授权制度进行办理，不应该、也不不可能应该所有的
财务报销都由“老板”签字。同时，在管理规范的企业，一般还会细分预算外和预
算内支出，二者签批程序也是不同的。而在很多小型私营企业，老板出于对企业的
把控，更加喜欢强调在企业内部执行他的“一支笔”——即老板本人的签字，假如
没有，一律不能报销。这也是，很多人产生误区的原因之一。
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