
四川成都标书公司，全国各地各类标书编制，工程造价预算服务，24
小时接单，一对一服务

产品名称 四川成都标书公司，全国各地各类标书编制，工
程造价预算服务，24小时接单，一对一服务

公司名称 贵州优佳标书制作有限公司

价格 800.00/套

规格参数

公司地址 贵阳市观山湖区会展城SOHO公寓B座12楼12-2.3.
4.5.6室

联系电话 0851-82204468 18096083873

产品详情

优佳标书编制中心目前分布于贵州贵阳、重庆、广西南宁、四川成都、湖北武汉，从起初帮助客户解决
标书制作困
惑开始，逐步发展成一家致力于为国内企业代写标书、代做投标书、投标咨询的标书制作公司。

优佳标书编制中心现有标书制作人员40多人，经济标、技术标、商务标人员均具有丰富的标书编制经验
，各部分之间配合慎密，分工明确。用严谨的笔锋深深抓住评标专家的思路，严把质量关是优佳对待标
书行业的不变宗旨。

优佳标书不断从各地吸纳擅于标书制作的工作者，并不断完善硬件设备，拥有国内目前大部分主流软件
狗。标书制作不断追求精细的产品工艺确保每一个细节都能超越你的期待;鼎投标书制作公司探索更精益
、更严格的管理流程和质检程序，确保所有产品的呈现都能为您的成功创造价值。优佳标书制作公司只
做一件事：标书的咨询策划、框架设计、方案设计、整理排版、打印装订、包装封装。

优佳标书积累了10000多家成功客户案例，在海纳百川的商业环境中，优佳标书编制中心通过8年不断地
大浪淘沙，筛选并汇集了一大批5-10年以上工作经验的代写投标书人员。

标书必须对以下几个方面引起足够重视

1、商务文件。这类文件是用以证明投标人履行了合法手续及招标人了解投标人商业资信、合法性的文件
。一般包括投标保函、投标人的授权书及证明文件、联合体投标人提供的联合协议、投标人所代表的公
司的资信证明等，如有分包商，还应出具资信文件供招标人审查。

http://651144.51sole.com/


2、技术文件。如果是建设项目，则包括全部施工组织设计内容，用以评价投标人的技术实力和经验。技
术复杂的项目对技术文件的编写内容及格式均有详细要求，投标人应当认真按照规定填写。在编制技术
要求时应慎重对待商标、制造商名称、产地等的出现，如果不引用这些名称或式样不足以说明买方的技
术要求时，必须加上 "与某某同等"的字样。

很多文件，哪里需要盖章，哪里需要签字，尽量填上盖上，不要让专家团找到任何借口。

3、价格文件。这是投标文件的核心，全部价格文件必须完全按照招标文件的规定格式编制，不允许有任
何改动，如有漏填，则视为其已经包含在其他价格报价中。

4、“投标须知”莫弄错。“投标须知”是招标人提醒投标者在投标书中务必全面，正确回答的具体注意
事项的书面说明，可以说是投标书的“五脏”（喻指投标书的“心脏”、“肝脏”、“肾脏”等五脏）
。在制作大型数据率的成功交易业务记录时，某投标者将“近三年”，理解为“近年”。将“成功交易
业务记录”理解为“内部机构成功开发记录”，以致于使形成的投标书违背了“招标须知”，成为废纸
一张。

5、“实质要求”莫遗漏。《采购法》，《招标投标法》《采购货物和服务招标投标管理办法》等法律法
规都规定：投标文件应当对招标文件提出的实质性要求和条件做出响应。这意味着投标者只要对招标文
件中的某一条实质性要求遗漏，未作出响应，都将成为无效标。如某招标文件规定，投标者须具备5个方
面的条件。若投标者E遗漏了对“招标货物有经营许可证要求的，投标人必须具有该货物的经营许可证”
这一要求作出的响应；投标者F在投标书中遗漏了对“投标人必须取得对所投设备生产企业的授权文件”
这一要求作出的响应，则投标者E和投标者F，都将因“遗漏”而被淘汰。

6、“重要部分”莫忽视。“标函”、“项目实施方案”、“技术措施”、“售后服务承诺”等都是投标
书的重要部分，也是体现投标者是否具有竟争实力的具体表现。倘若，投标者对这些“重要部分”不重
视，不进行认真、详尽、完表述，就会使投标者在商务标、技术标、信誉标等方面失分，以至于后落榜
。例如，投标者不重视写好“标函”，则就会在“标函”中不能全面反映本公司的“身价”，不能充分
表述本公司的业绩，甚至将获得的重要奖项（省优、市优、鲁班奖等），承建的大型重要项目等在“标
函”中没有详细说明，从而不能完全表达本公司对此招标项目的重视程度和诚意。再如，一些投标者对
“技术措施”不重视，忽视对拟派出的项目负责人与主要技术人员简历、业绩和拟用于本项目精良设备
名称的详细介绍，以致于在这些方面得分不高而出局。

7、“细小项目”莫大意。在制作投标书的时候，有一些项目很细小，也很容易做，但稍一粗心大意，就
会影响全局，导致全盘皆输。这些细小项目主要是：

①投标书未按照招标文件的有关要求封记的；

②未全部加盖法人或委托授权人印签的，如未在投标书的每一页上签字盖章，或未在所有重要汇总标价
旁签字盖章，或未将委托授权书放在投标书中；

③投标者单位名称或法人姓名与登记执照不符的；

④未在投标书上填写法定注册地址的；



⑤投标保证金未在规定的时间内缴纳的；

⑥投标书的附件资料不全，如设计图纸漏页，有关表格填写漏项等；

⑦投标书字迹不端正，无法辨认的；

⑧投标书装订不整齐，或投标书上没有目录，没有页码，或文件资料装订前后颠倒的等。

8、“联合制作”莫轻视。在实际招标采购中，有时会发生两个以上的供应商组成一个投标联合体，以一
个投标人的身份投标。这样，投标书就需要几家供应商一起合作。那参加联合制作的任何一方都不能轻
视，如果大家都持不重视态度，就会发生你依他、他依你，大家都不认真，都不负责，以致于形成无效
标的情形。例如，在一次大型工程招标中，有9个供应商组成联合体投标。由于大家都不重视投标书制作
，制作前也没有哪一方询问其他方是否符合《管理办法》第三十四条所规定的“联合体各方均应当符合
采购法第二十二条款规定的条件”，即：“具有独立承担民事责任的能力”。结果，投标书发出后，被
人举报查实，其中有一方不具有独立承担民事责任的能力，其法人资格证书是租的，以致于使这份联合
制成的投标书成为无效标，所以，联合体各方千万不可轻视投标书的联合制作，务必做到制作时首先要
验证各方是否具备投标资格，并且当采购人根据采购项目的特殊要求规定投标人特定条件的，联合体各
方中至少有一方符合采购人规定的特定条件；其次，联合体各方应当签订共同投标协议，明确约定联合
体各方承担的工作和相应的责任，尤其不能缺少出了问题，责任人应当承担多大经济责任的内容；再次
，投标书制成后除牵头方认真汇总校对外，还要明确1-2方进行复核，且不能忘记将共同投标协议作为投
标书附件一并提交招标采购单位。

标书制作流程

标书就像剧本,是电影话剧的灵魂。不管是招标还是投标,一份好的标书才能带来价值。投标有一份好的标
书,才能达到投标的目的,投标才能成功。招标有一份好的标书,招标标才能成功。故不管是招标还是投标,
一份高质量的标书都能让你事半功倍。

做投标书,要详细阅读招标文件,所有的制作依据和要求都在招标文件中。

标书制作流程之

1、把招标文件先复制到一个空白的WORD文档中。

2、根据招标文件要求的顺序逐个编辑,一般行业不同,招标地域不同要求就不同,其中技术部分需要技术人
员给与支持编辑。

标书制作流程之排版

1、将每个标题按级别设置格式,

2、标题编辑完了,插入目录引用——插入目录,将自动生成所有的标题目录。

3、把所有文字的格式调整整齐,把所有内容再检查一遍!

标书制作流程之打印

1、封皮可以是A3彩打、A3皮纹纸简单打印,也可以用A4皮纹或普通A4纸打印后再用电熔套封封装。



2、封皮的内容根据招标文件中提示编辑。

3、再打印几个封条,封在档案袋封口上。

标书制作服务内容：

1、货物采购类标书制作；

2、服务类标书制作；

3、完整版投标文件制作、装订；

4、各行各业代买标书、代做投标文件、代投标服务。

主要经营范围（包括但不限于）：

工程类标书（建筑工程、市政工程、园林绿化、水利工程、环保工程、电力工程、亮化工程，土地整改
、房建装修、消防维保、电梯维保等）

货物类标书（医疗器械、耗材、空调设备、电脑采购、消防设施采购、交通设施采购、科研设备、标识
牌制造安装、服装、汽车配件、电子硬件、软件等）

服务类标书（校园超市、食堂承包权、幼儿园承包权、报纸广告代理权、物业、保洁、保安、餐饮、监
理等）

其它类标书（土地使用权、店铺经营，食堂承包、IT等）

采购咨询及造价咨询服务。
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