
武汉今优财务：新政策下，办学许可证 申办流程！

产品名称 武汉今优财务：新政策下，办学许可证
申办流程！

公司名称 武汉今优财务管理有限公司

价格 .00/个

规格参数 公司品牌:今优财务
服务项目:办学许可证
服务区域:全武汉市

公司地址 武昌区中南国际城C1座

联系电话 18062443523 18062443523

产品详情

流程一  营利性 / 非营利性    1.在申请办学资质前，先确定培训学校性质：营利性还是非营利性。 
2. 营利性流程    去教育局审批《办学许可证》  去工商局审批《营业执照》    3.非营利性流程 
去教育局审批《办学许可证》  去民政局审批《民办非企业》    4.办证周期   
①名称预核准办理周期为7个工作日，有效期为6个月；  ②消防备案审批周期为30个工作日。 
③消防正式审批周期为20个工作日。  ④办学筹设申请审批周期为30个工作日，有效期为3年。 
⑤办学正式递交审批周期为20个工作日。    注意  等待审批期间，不得开展任何形式办学。审批通过
，颁发《办学许可证》，没审批通过的，书面告知原因。全程下来，预计3--6个月。    流程二 
确认办学指标    1.先去街道办和教育局报备，确认是否还有指标。   
2.如果有指标可以办理，就先去变更房屋使用性质（变更为教育培训）。    3.再去街道办盖章。    
4.后和教育局相关人员沟通现场看场地。注意这个很关键，如果场地初审不通过，后续所有工作都无法
进行。    注意  必须先确定是否有指标，有的地方没有就不受理《民办非企业》。    流程三 
确定场地    1.符合规划、消防、卫生、房屋安全等法律法规规定。    2.租赁期：3年以上。   
3.层高：早教、幼教在3层及3层以下，其他项目咨询当地有关部门。    4.土地性质：综合或办公。 
5.关于场地面积：  苏州不少于500平 南京不少于400平
西安、天津、成都、杭州、武汉、徐州不少于300平   没有明确办学面积规定的城市，也相应作出了
一些限制，校外培训机构教学用房建筑面积不少于培训场所总建筑面积的2/3，
且同一培训时段内生均面积不低于3平方米。    注意  1.场地租赁时请注意土地使用性质，一般分办
公，综合，民居，工业。办公和综合可以申请改变性质为教育培训；其中综合用地有些地方需要到国土
资源部补交改变土地使用性质费，按每平方按年收。    2.房屋本身构造，临近场地使用情况等都会对
审核有影响，所以一定要先找教育局初审场地再签租赁合同。    流程四  预核准   
1.场地OK后，然后去办理名称预核准申请。   
2.递交相关文件，正式教育局筹备备案，获得筹备审批申请表。    流程五  消防许可证   
1.办学消防许可证不等于场地原本消防许可证，是专门的办学消防许可证！（重要）   
2.消防备案需要的主要材料如下：    ①《建筑消防设计防火审核申报表》; 
②《自动消防设施设计防火审核申报表》;  ③计委、规划、土地等主管部门的立项批文及其它有关文件
(土地产权证明或租赁协议书及其复印件、会议纪要、领导批文等); 



④1:500总平面图及室外消防给水图;  ⑤建筑平、立、剖面图;  ⑥有关消防部分的设计图纸和设计计算
书(含消防给水、供电、通风、空调及火灾自动报警系统、自动喷水灭火系统、防烟及排烟系统);  ⑦工
业项目另报生产工艺流程图和说明书(说明原料及产品的品种、数量、规格、闪点、燃点、爆炸极限、储
存方式等)。    流程六  资料办理和提交   
1.公司资质可以自己去办或找企业代办，建议找企业代办，企业常年和相关部门打交道，熟悉流程。 
2.工商局注册《营业执照》，申请的经营范围要含有培训等业务。    营业执照所需资料 
①公司法定代表人签署的《公司设立登记申请书》；  ②全体股东签署的公司章程； 
③法人股股东资格证明或者自然人股东身份证及其复印件； 
④董事、监事和经理的任职文件及身份证复印件；  ⑤《企业名称预先核准通知书》； 
⑥开办合伙企业，需提交合伙人的书面协议。    流程七  验资报告   
1.将注册资金，打入指定的账户。  2.找会计事务所，开具验资报告。    注意 
每年年检的时候，要确保账户内有足量的注册资金。有的地方需要缴纳保证金。    流程八 
办学许可证    对申请办学许可证需要满足的条件，目前并没有国家统一的文件或者法律条文明确规定
，而是由各地区出相应的政策规定，每个地区的政策多少会有不同。   
以北京的文件规定为例（节选）：    （二）拟任非学历教育机构校长年龄不超过70周岁,身体健康,能
专职主持日常工作,具有中级以上专业技术职称或大学本科以上学历，5年以上的相关教育教学经验。 
（三）具有稳定的办学经费来源，注册资金不少于50万元（其中20万元为风险资金）。    （四）具有
能够满足教学需要的相对稳定的办学场地和教学用房，校舍面积不低于500平米，其中教学面积不少于80
%。房屋产权清楚，租用期或使用期限不低于3年，适合办学，无安全隐患。不得使用居民住宅、地下室
作为办学场所。教室和办公室应设在一处。    （五）举办计算机专业培训应具有不少于40台的较新型
号计算机；举办其他专业性较强的培训应具有与办学规模相适应的教学设备和场所；有一定数量的图书
资料。    （九）有完善的办学章程、教学计划或方案。   
（十）有2名以上具有专业资质的财务人员。   
（十一）有一定数量与开办专业和办学规模相适应的教师。    （十二）2名以上专职行政管理人员。
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