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产品详情

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
公司

通过档案目录数据库和扫描文件的快速挂接，系统就可初步实现对目标档案的全文检索。然而，真正意
义上的全文检索，不仅应该构建功能完备的档案全文数据库而且能够集成数据库检索技术、全文检索技
术、图像内容检索技术以及数字化音频和视频信息的检索技术等。由于数字化档案要求必须与档案原件
完全一致，然而目前的数字转换、识别技术又不能完全满足这一要求，因此，要实现数字档案全文检索
，还有待技术的进一步发展。

技术路线的优化选择

档案鉴定与数字化同步︰从利用上讲，解决制约档案信息资源共享的主要瓶颈⋯档案开放鉴定问题是当
务之急;从成本上讲，档案价值鉴定是避免失效档案数字化的佳方法。只有这样，才能控制档案数字化投
入与产出比例失调、数量很大共享很少的问题。

多种档案数据库建设同步∶一是首先建立文件级目录数据库。满足一次检索需要，建好文件级目录数据
库。目前，人事档案数字化解决方案，绝大多数档案馆，因没实现全部档案的文件级目录机检，查档不
快、不准、不全的问题不可避免。所以，把文件级目录数据库建设作为基础性工作，是提案查全率、查
准率必经之路。二是适时建立专题数据库。随着社会发展，对某一专题档案集中需求时有发生，突击建
立专题数据库，满足社会需求是发挥档案作用的佳时机。三是优选建设全文数据库。满足档案信息资源
开发利用需要优选建设全文数据库。按照国家档案局提出的利用频繁档案首先数字化的要求，银行档案
数字化解决方案，遵循“二八”定律(即以20%的努力达到80%的效果)，同步开展档案全文数据库建设。

档案数字化与上网利用同步:档案数字化的根本目的是充分发挥其作用。通过计算机网络技术，实现档案
数字化与局域网上利用同步，开放档案数字化与互联网上利用同步。

开展档案数字化问题的研究，及时解决数字化进程中的疑难问题。



欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案 

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
公司

档案分类整理：按照档案情况，年度、类别、长短期等进行分类整理，将部门编制不统一的进行统一分
类，以便数字化后方便查找与管理。档案交接：分类整理后的档案按年度、类别提出，提卷时数字化加
工方的提卷人员按照要求，编写档案的页号和需要扫描录入的文件页号后及抽取不需扫描的页面，并按
实际页数填写详细的档案交接清单，并由双方主管人员签字。标引著录：标引著录是为了方便查阅与管
理，对文字录入的准确性要求较高，实际项目中将会按照统一的标准制作相应的《文字录入工作说明书
》，供录入员和校对人员参考。档案拆分：档案拆分前要对档案进行统一的编号，编制总页号后，要从
中选中需要扫描的页面。再一次编制所需扫描的页号，两个页号需要用铅笔的颜色或位置区分，以确保
档案还原时能够清楚区别和核实页数，茂名档案数字化解决方案，档案拆分时要严格按照要求对不需扫
描的页面进行标注。档案的扫描：原件的扫描与存储格式完全按照国家档案管理的统一标准要求扫描。
扫描使用金档科技自主研发的图像扫描处理软件，扫描人员可根据原稿质量，对系统进行定义，如自动
倾斜校正、自动去污、自动分文件等批处理功能。在由系统自动处理功能的同时，扫描人员根据原件的
实际情况做相应的调整，如超大页面的处理、纸张颜色深浅及薄厚的处理、扫描时可根据不同原件的情
况，调整图像的分辨率、阀值、明亮度以及扫描方式和扫描速度，确保在扫描图像质量清晰的情况下，
使原件完好无损。图像处理：采用自动化处理和人工处理相结合的方式，确保图像质量的。通过校对系
统对图像进行校对，确保图像顺序正确、去斑点、污渍、黑边、偏斜处理、校验。在校对时发现不合格
图像及时返回前一工序进行改正。

欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案

 

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
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企业档案管理工作流程：档案全生命周期管理会博通知识管理系统已认证帐号6
人赞同了该文章一、立卷归档

档案室将文件材料收集整理分类——录入机读目录——将档案整理完毕——整理装订档案——制作检索
工具——档案入库——分类上架。

二、借阅

1、本单位人员借阅档案

由本人提出书面申请——办公室主任审核——主管领导签字批准——档案室负责查找有关档案——借阅
人填写借阅档案登记薄——借阅人填写档案利用效果登记表——档案室填写归还日期。

2、外单位人员查阅档案

查阅人持单位介绍信到单位档案室申请借阅档案审批单——办公室主任审核——主管领导签字批准——
档案室负责查找——查阅人填写借阅档案登记薄——查阅人填写档案利用效果登记表——档案室填写归
还日期。



三、收集、交接、整理、统计工作

1、立卷部门兼职档案员（资料员）根据单位制定的档案归档范围，平时做好文件材料的形成、收集、保
存，确保归档文件材料完整

2、兼职档案员（资料员）根据不同各类文件材料的特点，按规定的案卷类目归卷

3、次年初，兼职档案员（资料员）对收集、积累的文件材料进行整理（初步立卷）

4、三月上旬档案室对各部门初步立卷的文件材料进行检查、指导

5、兼职档案员（资料员）按立卷要求立卷

欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案

银行档案数字化解决方案-茂名档案数字化解决方案-
认准品档星源由品档星源信息科技（广州）有限公司提供。品档星源信息科技（广州）有限公司是广东
广州 ,技术合作的见证者，多年来，公司贯彻执行科学管理、创新发展、诚实守信的方针，满足客户需求
。在品档星源领导携全体员工热情欢迎各界人士垂询洽谈，共创品档星源更加美好的未来。
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