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产品名称 高校档案数字化解决方案
河源档案数字化解决方案 品档星源

公司名称 品档星源信息科技（广州）有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 广东省广州市黄埔区黄埔公园西路166号8层805
单元A59房

联系电话 18665327071 18665327071

产品详情

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
公司

企业档案管理工作流程：档案全生命周期管理会博通知识管理系统已认证帐号6
人赞同了该文章一、立卷归档

档案室将文件材料收集整理分类——录入机读目录——将档案整理完毕——整理装订档案——制作检索
工具——档案入库——分类上架。

二、借阅

1、本单位人员借阅档案

由本人提出书面申请——办公室主任审核——主管领导签字批准——档案室负责查找有关档案——借阅
人填写借阅档案登记薄——借阅人填写档案利用效果登记表——档案室填写归还日期。

2、外单位人员查阅档案

查阅人持单位介绍信到单位档案室申请借阅档案审批单——办公室主任审核——主管领导签字批准——
档案室负责查找——查阅人填写借阅档案登记薄——查阅人填写档案利用效果登记表——档案室填写归
还日期。

三、收集、交接、整理、统计工作

1、立卷部门兼职档案员（资料员）根据单位制定的档案归档范围，平时做好文件材料的形成、收集、保
存，城建档案数字化解决方案，确保归档文件材料完整



2、兼职档案员（资料员）根据不同各类文件材料的特点，按规定的案卷类目归卷

3、次年初，兼职档案员（资料员）对收集、积累的文件材料进行整理（初步立卷）

4、三月上旬档案室对各部门初步立卷的文件材料进行检查、指导

5、兼职档案员（资料员）按立卷要求立卷

欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
公司

试论档案管理数字化

现在人类对于时间的意识越来越强，领导在进行决策的时候要求快速、准确;各部门开展考察工作的时候
要求快速、及时;社会群众对于档案信息的利用范围也在扩大，档案是社会资源的重要组成部分，河源档
案数字化解决方案，还有很多的信息资源和经济、文化发展紧密联系，社会对于档案信息的需求在不断
的增长需要我们对其进行解决。

档案数字化管理是现代的一种新型管理模式，通过各种渠道来将档案资源进行转换.变成数字档案信息，
用数字化的形式来进行保存，借助计算机和网络的便捷来进行传递和应用，建立一个庞大的档案信息库
，高校档案数字化解决方案，提案的利用率达到资源共享的目的。现阶段，我国的信息化程度比较高，
电子商务等新型的商务模式相应出现，这是我国档案事业发展的佳时代，档案数字化工作目前已经正式
启动，在不断的深化当中。

数字化档案概述

自二十一世纪以来电子技术、网络技术、通信技术的发展就越来越快，高科技时代已经到来。档案数字
化是计算机技术、数据库技术等新型技术的应用扩展。资源转化市档案管理的重要方面，在资料的管理
当中需要将纸质的资料转换为网络的文档形式或者在资料整理的时候就以文档的形式进行板寸。档案数
字化需要对其规范性进行统一使用标准的档案数字化标准来实现管理和应用;档案数字化需要以实际为立
足点，通过组织来确保工作的正常开展抓好文件的质量问题;档案数字化建设要以完善的系统为基础进行
发展需要将目前的系统进行完善化档案数字化建设重点工作是数据库的建立和维护。

欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案 

档案数字化解决方案————品档星源信息科技（广州）有限公司是一家专门做档案数字化处理服务的
公司

档案是企业开展业务活动的重要工具和凭证性信息记录，是企业的信息资源与重要资产。集团企业具有
机构庞大、下属单位较多且层次复杂，各下属单位分散等特点。对于集团企业，实现集中部署应用、分
级管理，构建立体式企业数字档案馆，是集团企业数字档案管理佳解决之道。利用当前先进的标准规范
、信息技术，推出面向集团企业的数字档案馆解决方案。

网络拓扑结构



档案管理系统企业版支持集中式、分布式部署和存储，集中或分级管理模式。对于网络条件比较好的集
团企业，推荐使用集中式部署模式，即采用总部集中建设模式，基于企业内部网络，将档案信息资源集
中存放在总部。通过网络实现下属分支机构之间、总部与各下属分机构之间的档案信息共享、汇总、移
交和传递。通过通用的WEB查询平台和统一的权限管理，在任何分支机构都可以进行跨部门、跨单位、
跨地域的档案检索、浏览和利用，形成总部和下属分支机构之间的虚拟档案信息中心。

功能框架

应用系统由基础应用平台、业务应用平台、信息服务平台、系统管理与维护、接口等五个部分组成:

基础应用平台为系统功能提供基础性的应用服务，如工作流引擎、OCR服务、文档格式服务、全文检索
服务、报表引擎等等。

欢迎咨询品档星源了解更多档案数字化解决方案

 

高校档案数字化解决方案-河源档案数字化解决方案-品档星源由品档星源信息科技（广州）有限公司提
供。品档星源信息科技（广州）有限公司是一家从事“档案信息化解决方案,数字化扫描,档案整理,档案
库房建设等”的公司。自成立以来，我们坚持以“诚信为本，稳健经营”的方针，勇于参与市场的良性
竞争，使“品档”品牌拥有良好口碑。我们坚持“服务至上，用户至上”的原则，使品档星源在技术合
作中赢得了客户的信任，树立了良好的企业形象。
特别说明：本信息的图片和资料仅供参考，欢迎联系我们索取准确的资料，谢谢！
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