
出口货物单证备案

产品名称 出口货物单证备案

公司名称 达沃森（北京）国际知识产权有限公司

价格 666.00/个

规格参数 价格便宜:报价亲民
信誉保障:不成功退款
时间快:周期不拖延

公司地址 北京市通州区梨园路1、3号1层（注册地址）

联系电话  18811346804

产品详情

何时进行单证备案

出口企业自营或委托出口属于退（免）增值税或消费税的货物，

迟应在申报出口货物退（免）税后15天内，

将下列出口货物单证在企业财务部门备案，以备税务机关核查

单证备案的具体内容是什么？

（1）外贸企业购货合同、生产企业收购非自产货物出口的购货合同，包括一笔购销合同下签订的补充合
同等；

（2）出口货物报关单

（3）出口货物装货单（用通关无纸化放行通知书代替）

（4）出口货物运输单据（包括：海运提单、航空运单、铁路运单、货物承运收据、邮政收据等承运人出
具的货物收据）。出口企业进入保税区内的提供中华人民共和国海关保税区出境货物备案清单。

单证备案的具体要求

（1）由出口企业按出口货物退（免）税申报顺序，将备案单证对应装订成册，统一编号，并填写《出口
货物备案单证目录》见附件1   

备案单证应是原件，如无法备案原件，可备案有经办人签字声明与原件相符，并加盖企业公章的复印件
。



    对于条所述购销合同，属于一笔购销合同项下多次出口的货物，可在次出口货物时予以备案，其余
出口的可在《出口货物备案单证目录》“备案单证存放处”中注明次购销合同备案的地点。

单证备案应保存多长时间？

除另有规定外，备案单证由出口企业存放和保管，不得擅自损毁。保存期5年。

申报资料装订有什么要求？

（1）出口退税凭证汇总封面（企业自制）

（2）免抵退税申报汇总表（生产企业）、  汇总申报表（外贸企业）

（3）免抵退申报明细表（生产企业）  进货明细申报表、出口明细申报表（外贸企业）

（4）出口货物报关单

（6）其他需要提供的资料

注意：申报装订资料应是原件，如无法提供原件，可提供有经办人签字声明与原件相符，并加盖企业公
章的复印件。相关表单有签字栏的均应由相关人员签字盖章，申报资料和备案资料要分开装订。

备案单证各项资料具体说明

（1）合同指内销采购合同

外贸企业购货合同和生产企业收购非自产货物出口的购货合同（包括补充购销合同）。

该合同是指国内出卖人转移标的物的所有权于国内买受人，买受人支付价款的合同。

出口货物运输单据。

海运提单是承运人或其代理人收到货物后签发给托运人的，允诺将该批货物运至指定目的港交付给收货
人的一张书面凭证。每份正本提单的效力是同等的，只要其中一份凭以提货，其他各份立即失效。它是
国际运输中十分重要的单据，也是买卖双方货物交接、货款结算基本的单据。
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