
武汉今优财务：武汉代帐公司代理记账操作规范

产品名称 武汉今优财务：武汉代帐公司代理记账操作规范

公司名称 武汉今优财务管理有限公司

价格 200.00/月

规格参数 公司品牌:今优财务
服务项目:公司的代理记账
服务区域:全武汉市

公司地址 武昌区中南国际城C1座

联系电话 18062443523 18062443523

产品详情

国家相关规定，我们要对对各种账簿、凭证、表格必须保存10年以上，销毁时须经主管税务机关审验和
批准。                                在武汉随着代理记账公司的越来越多，对被代理记账
公司的要求也越来越少，行业内参差不齐，但是我们还是要遵循国家的相关规定：               
首先、代制会计凭证会计凭证按其填制的程序和用途不同，分为原始凭证和记账凭证两种，注册税务师
代制会计凭证主要是在审核原始凭证的基础上代制记帐凭证。                             
1、审核原始凭证。                                 分为自制原始凭证和外来原始凭证两
种。注册税务师代理记账但不代客户制作原始凭证，仅是指导其正确填制或依法取得有效的原始凭证，
并对其审核。                                  审核凭证时应注意：               
（1）原始凭证内容的真实性与完整性；                               
（2）原始凭证取得的时效性与合法性。                               
2、代制记账凭证。记账凭证是根据合法的原始凭证或原始凭证汇总表编制的，它是登记账簿的依据。 
（1）根据原始凭证简要概括业务内容，填入“摘要”栏内，可有助于登记账簿和日后查阅凭证。   
（2）根据会计科目的内容正确编制会计分录，做到账户对应关系清晰。                     
（3）将记账凭证连续编排号码并附列原始凭证，按月装订成册。                           
其次、代为编制会计账簿                                                        
               1、现金日记账和银行存款日记账，应由纳税单位的出纳人员登记，注册税务师审
核有关凭证和登记内容。                                2、总分类账一般应采用借、贷、
余额三栏式的订本帐，直接根据各种记账凭证逐笔进行登记，也可先编制成汇总记账凭证或科目汇总表
，再据以登记。                                3、明细分类账是总分类账的明细科目，可
分类连续地记录和反映个体户资产、负债、所有者权益、成本、费用、收入等明细分类账。明细分类账
一般采用活页式账簿，其格式可选择三栏式、数量金额式或多栏式明细分类账。注册税务师将上述账簿
登记编制完毕，还要进行对帐工作，进行账证核对、账账核对和账实核对。                    
            再次、代为编制会计报表设置复式账的个体工商户要编报资产负债表、应税所得表和留
存利润表；设置简易帐的仅要求编报应税所得表。                               
会计报表的编制要求：1、数字真实，内容完整。2、计算准确，报送及时。                    
            后、代理纳税申报代理纳税审查注册税务师代理个体业户记账的工作难点，主要是个体
户的经济利益与国家利益的矛盾。注册税务师代理纳税审查工作的重点，就是审查应税所得表所列各项



是否符合个体工商户财务会计制度的规定。
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