
泰兴哪里可以学电脑？泰兴黄桥电脑培训机构零基础学软件

产品名称 泰兴哪里可以学电脑？泰兴黄桥电脑培训机构零
基础学软件

公司名称 泰州市海陵区上元企业管理咨询有限公司泰兴分
公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 泰兴市鼓楼北路泰兴商城三楼①∽④轴交K∽S
轴（注册地址）

联系电话  19825652530

产品详情

1、Word的窗口介绍，数据录入方法，字符格式化操作方法。2、Word中的常用排版，包括段落格式化
，页面格式化。通知，公文、报告、合同、简历等文件写作与排版3、Word中如何插入图片、文本框、
艺术字，Word中如何绘图。 Word的表格操作，页面的设置及打印设置。4、Excel的窗口介绍，数据录入
方法，工作簿及工作表常规操作及格式化，表格的格式设置。5、Excel、运用公式及函数运算、数据排序
、筛选、合并计算、分类汇总、中的公式与常用函数的应用方法。适用于财务管理、工资表计算、销售
利润等计算，文件输出及打印等6、Excel中的应用，如图表的插入，数据透视表的制作。7、如何使用Po
werPoint，演示文稿的创建、制作、设计、播放制作精美的演示文稿。8、PPT中新建Powerpoin的基本概
念；9、幻灯片的基本操作；幻灯片中文本的处理，幻灯片中内容的丰富；幻灯片中插入多媒体对象；为
幻灯片设置统一的格式；幻灯片的动画设置及其放映。  
上元教育,17年培训沉淀,涵盖会计、设计、教师母婴资格、建工消防、 IT、考研、外语八大培训项目,全
国近80家校区,在课程设计、教学服务、规范管理上均以学员的学习效果为衡量标准,一心向学员。
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