
档案在自己手里应该怎么办?

产品名称 档案在自己手里应该怎么办?

公司名称 湖南省诺必达档案管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 三元市场

联系电话  18073876602

产品详情

档案是不能随便启封的机密性文件，由于很多人对档案的不重视，不懂得该怎么管理存放，长时间不管
就成为了死档，当日后工作中需要用到时，却成为了阻碍。

首先要知道档案对于个人起什么影响作用，什么时候必须用到它：考研入学，考取公务员、事业单位就
职，评级职称，工龄的计算，参加缴纳社会养老保险，办理离退休手续等等，都是必须用到档案的，没
有完整已激活的档案这些事情都办不成。

由于多种原因造成档案在个人手上，以两年的时间为界不同的处理方法：

1、档案在自己手中还在两年时间内，你需要拿着未拆封的档案尽快去当地的人才交流服务市场（也就是
当地的人力资源或者社会保障局）办理档案迁移或者人事代理，携带身份证、学历证、户口簿等材料去
当地的人才交流服务市场重新办理存档。因为将来你参加工作的单位只接受由组织或单位转去的档案，
不接受自己带去的档案的。

2、档案在自己手中已超过两年时间，这时的档案，无论保存袋子是否完整，都跟废纸一样，不具备任何
作用，成为死档案，必须要去激活死档案，方可以继续使用。可以按照非普通高等院校毕业生身份，携
带身份证、学历证、户口簿等材料到当地的人才交流服务市场重新办理档案材料的认定，需提供出具每
一份材料文件真实性的证明，里面的资料需要经过相关部门核实，如果档案资料遗失，还要到原单位去
申请和确认。审核后通过，即可为你办理文件激活，再办理存档。

由于各地存放档案的政策不同，提交材料有略有不同，可以事先咨询当地人才中心。对于档案一定要重
视的，不然将来会给自己带来很大的麻烦。
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