
泰兴学电脑速成班/零基础学习计算机

产品名称 泰兴学电脑速成班/零基础学习计算机

公司名称 泰州市海陵区上元企业管理咨询有限公司泰兴分
公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 泰兴市鼓楼北路泰兴商城三楼①∽④轴交K∽S
轴（注册地址）

联系电话  19825652530

产品详情

从零开始学电脑，学校不限学习时间，学会为止，2年内免费练机！常年招生！电脑的应用等(一个人一
个课程，随到随学，学会为止)1、电脑办公基础电脑的体系结构;电脑的硬件组成部分;电脑的各个接口;手
动连接电脑;指法的基本训练;计算机日常维护2、Windows基础入门初识Windows;操作菜单;任务和边栏;认
识Windows输入法;认识与管理文件和文件夹3、初识Office 2010认识Office
2010新工作界面;Word、Excel和PowerPoint中的相似4、Word 2010Word
2010操作基础;表格与图表的使用;文档内容的图文混排;Word 2010自动化处理文档5、Excel 2010Excel 2010
操作基础;编辑和设置工作表中的数据;使用Excel高效办公;公式与函数处理表格;Excel分类汇总数据;运用图
表分析数据6、PowerPoint2010PowerPoint2010基础操作;丰富演示文稿的内容;演示文稿的放映、安全与打
包7、办公器材的使用打印机、复印机和U盘的使用教学内容适应学员并面向市场的个性化教学内容时间
灵活可报名后和老师商量灵活安排教学时间课程计划为每个学员量身定制课程计划
一对一授课、手把手、个性化后期服务免费答疑解难，工作中遇到什么困难老师免费回答
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