
标书怎么写,工程预算如何做

产品名称 标书怎么写,工程预算如何做

公司名称 重庆中宏商务信息咨询有限公司

价格 .00/件

规格参数 中宏咨询公司:策划书

公司地址 九龙坡区保利九悦荟4楼

联系电话 13983306288 13983306288

产品详情

投标书代写制作迎合评标委员会和甲方的高标准，招牌标书服务让您从此中标不再是梦。代写投标文件
、施工组织方案设计、工程造价预算、可行性报告、商业计划书等，专注于商业文章写作服务十几年，
全国多个分公司，技术标书商务标书全部代做，我们根据项目分类，匹配了专业的标书老师，并拥有全
方位的服务标准与质量。

一个规范的投标书可以为投标加分，那么拿到招标书后，投标书怎么写呢？投标文件一般包括技术部分
和商务部分，有投标函、投标总报价表、投标明细报价表、投标技术条款偏离表、商务条件偏差表、授
权委托书、廉洁保证书等。特别是技术部分，包括投标设备技术说明、图纸设计、技术参数、产品配置
、技术规格偏离表，技术力量简介、安装施工方案、产品质量、产品简介、产品彩页等等，要严格按照
标书内容要求及顺序编写。 

一、投标项目报名及招标文件购买 

1.投标人选定：依照招标公告及招标文件要求，选定我司或它司1-3名为投标人

2.招标文件购买：详细阅读招标文件规定的报名方式、报名所需提供的资料及报名费用，并准备报名所
需的资料及报名费用，注意报名截止日期。

3.报名方式，现场报名：需携带报名所需的资质文件及报名费用到指定地点进行报名。报完名后，向招
标代理机构索取招标文件和发票或收据。

4.报名常用资质文件包括但不限于：法人代表授权委托书、
投标单位三证、报名费用缴纳凭证或现金、报名函

5.报名时间：如果时间允许，应在报名截止前报名，前期报名材料需准备好。

二、熟知标书



首先应根据招标文件的要求拟定本次投标文件的整体关于商务和技术部分章节的名称和大致内容要求，
一定要按招标文件的要求内容依次进行编排并填充相应内容，以充分说明我司能够满足招标方的要求。
 

三、框架先行

一般每个人在拿到招标文件后，都是以大纲和内容同步进行，做到目录和内容同步完成，但是这样的做
法会严重延误投标的交货时间，正确是我们在拿到标书后，都要从头到尾通读一遍，明确要求后，才有
针对性地进行框架构建，构建过程中要先把需求和逻辑梳理一下，有针对性地进行框架构建，这样就可
以节省重复的时间。

四、注重顺序

一般适宜的标书编写过程应为：投标文件、技术偏差表、评分索引表。先写出投标文件，然后再根据招
标文件的要求，决定是否要写出技术偏离表，通常技术偏离表都是有必要的，有些是嵌入在标书中，有
些则以单独的表格形式提供。评分表可以一开始就发放，但页码对应必须在投标书全部完成并通过审核
后才能填写，否则会出现频繁修改页码的现象。

五、合理分工

编写投标文件的任务基本上都是时间紧、任务重，需要快速响应，短时间内发出几百页的标书，面对这
种情况，首先要做的就是静心分析投标文件，把难点罗列出来，找出相关的资料，比如一段时间后仍然
没有进展，就去找公司或合作伙伴。如：申请技术员资源援助，合作伙伴提供参考资料等。与此同时合
理分工，明确要做的内容有几项，然后根据部门或相关协调人员的专业知识进行任务分解，整合，不仅
能有效提高整体效率，而且能提高投标质量。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

