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产品详情

设立私募基金管理人的条件和手续

腾博国际作为一家专门代办的私募服务机构，已成功为多家私募企业在基协完成备案。结合蕞新的协会
备案指南，小编特地整理了关于备案方面的一些资料，以供参考。

一、备案前需要完成哪些工作?

1、设立私募基金管理人，具备团队、资金、场所等开业条件，通过中国基金业协会申请办理完成私募基
金管理人登记。

2、进行基金投资对象的项目筛选、洽谈，沟通基金托管、外包安排，制作基金介绍、商业计划等商业文
件。

3、设计基金名称、架构、投向，制作基金合同、募集说明书、风险揭示书等法律文件。

4、管理人为基金开立基金募集账户并签署资金监管监督协议。

5、进行私募基金募集、推介，妥善签署投资者调查问卷、风险揭示书、完成风险评级。1) 特定对象确定
：提供投资者信息和类型确认表，采集投资者基本信息，区分自然人和机构、投资者和普通投资者。2) 
合格投资者确认：发放合格投资者调查问卷，甄别投资对象是否为合格投资者(包括“视为合格投资者”
)，收集合格投资者证明文件。3) 合格投资者风险测评：对普通投资者进行问卷调查，确定投资者的风险
识别能力和风险承受能力;要求所有投资者签署投资者承诺函。4) 私募基金产品风险登记评估，进行基金
产品风险等级与投资者的风险评级进行适当性匹配，向投资者发放风险匹配告知书并由投资者签署。5) 
向特定对象进行基金风险揭示，要求投资者(金融机构或社会保障基金、企业年金等养老基金，慈善基金
等社会公益基金除外)签署风险揭示书。6)
签署认缴出资确认书，沟通并签署私募基金合同/合伙协议/公司章程。7)
投资者按照合同约定的实缴进度缴纳首期认购款项/出资款项。8) 给予投资者24小时投资冷静期，自签署
基金合同/合伙协议/公司章程且向募集账户缴纳认购款项时起算，期满后进行回访确认。



6、办理基金产品的工商登记手续，完成基金法律架构搭建，取得合伙型和公司型基金的营业执照。

7、办理基金产品银行开户、税务登记相关事务，开立基金财产专户;需要托管的，根据基金合同/合伙协
议/公司章程约定选任托管机构，开立托管账户/。

8、回访确认成功后，将投资者交纳的认购基金款项由募集账户划转到基金财产账户或托管资金账户。

9、准备中国基金业协会备案相关材料。

二、蕞迟何时申请备案?

根据2019年新版备案须知，管理人应当在募集完毕后的20个工作日内通过AMBERS系统申请私募基金产品
备案，并签署备案承诺函承诺已完成募集，承诺已知晓以私募投资基金名义从事非法集资所应承担的刑
事、行政和自律后果。

以上根据网络整理而得，如有侵权，请联系删除!
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