
档案丢失怎么补办

产品名称 档案丢失怎么补办

公司名称 湖南省诺必达档案管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 三元市场

联系电话  18073876602

产品详情

档案由国家规定相关部门管理，大部分情况下自己是看不到的。有的同学毕业后没吧档案当回事导致档
案丢失，一拖就是五六年，然而个人档案在入职国企，事业单位时就需要用到，如果打算考研、考公务
员、考事业编制、职称评定、办理异地落户、后续办理退休手续时也同样需要个人档案。

一、档案丢失怎么办？

1、继续查找。国家对档案保管有严格的规定，档案转递是需要专人派送或者通过机要通道进行转递，个
人是严禁保管自己或者他人的档案，正确的托管方式一般不会导致档案丢失。

2、如果通过各种渠道自己查找不到档案，那么可以档案服务机构帮忙查询，找不到的情况下说明档案丢
失，只能再进行补办。

二、档案补办的详细流程：

1、开一个档案遗失证明，找工作单位盖上公章。接着写一份档案补办申请，将其带到毕业学校盖章签字
；

2、向学校说明自己档案丢失的情况，接着就是联系在各个阶段的毕业院校的老师将自己档案里的各个资
料查询清楚，然后再将这些丢失的资料一一补办齐全。

3、重新建立好了自己的档案之后，尽量将自己可以补办的材料补办齐全之后再存放进去，请档案服务机



构帮忙审核后存入人才中心。
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