
外资代表处注销流程

产品名称 外资代表处注销流程

公司名称 达沃森（北京）国际知识产权有限公司

价格 666.00/个

规格参数 价格便宜:报价亲民
信誉保障:不成功退款
时间快:周期不拖延

公司地址 北京市通州区梨园路1、3号1层（注册地址）

联系电话  18811346804

产品详情

1.向北京市地方税务局涉外分局申请注销，取得地方税务注销税务登记证；

2.向北京市国家税务局直属分局申请注销，取得注销税务登记通知书；

3.向北京市海关非贸物品监管中心申请注销，取得注销证明；

4.关闭开户银行工作；

5.向北京市工商行政管理局提出申请，取得注销证明；

6.向北京市技术监督局申请注销组织代码证书；

7.向北京市统计局提出申请，注销统计证书；

8.向北京市公安局提出申请，注销备案登记并上交公章，取得注销证明。

一、地方税务局注销申请(本内容为工商局注销所必需条件):



包括：代表机构代表的个人所得税注销申请。

注销代表机构地税登记证。

所需资料:

代表处出具撤销申请(代表处章，代签字)

总部出具代表处撤销申请(总经理或董事签字，总部加盖公章)

总部出具代离任证明（代外国人需要准备）

近三年的纳税单(复印件)包括:营业税、外国个人所得税、中国个人所得税、车船许可税、

城市房地产税；

税务登记证正本/副本(原件)、地方税务代码章。

税务登记表（原件）

营业税界定通知(原件)

工商登记证（复印件）

近三年所有合同(复印件)(贴足印花税)

近三年审计报告(复印件)

代表处注销前审计报告(原件采用资金支出转换收入，代表处提供实际申报)

总部出具首席代表到任和离任时间证明；

纳税清算申请表(由税务机关领取，协助代表处填写后签字)



《代表处注销登记表》税务机关领取，协助代表处填写后签字）

解决方案提示：代表外籍员工的，取消外国个人所得税登记；提供的信息如下：

-首席代表需要提供：

总机构出具的工资及离职证明原件及翻译件；

1)需要注明该人何时开始工作，何时结束工作，是否在中国有兼职工作(如有兼职工作，需注明在哪里工
作，

还有北京代表处首席代表或代表)，国内外月总收入是多少(如果月收入不同，需要提供月收入。

细节)、是否有奖金(如有每笔奖金的金额)、个人所得税的税负(如未注明默认为公众。

司负担）；

2)境内企业兼职的，应当注明总机构是否支付工资，境内企业是否支付工资。

代扣代缴个人所得税；

3)总经理或董事会成员应当签字并加盖公章；

4)总机构提供的证明需要总机构的公文纸，文字需要总机构所在国的母语或英语，由代表处出具翻译，

并注明译文与原文一致字样，并加盖代表处公章；

离任年度和上一年度税收缴款复印件；

境外有职务，按日纳税的，应当提供完整的护照复印件(含空白页)；

离任月份按日计算纳税的，提供护照或机票复印件；

税务机关要求的其他资料；



-一般代表需要提供：

代表处出具的离任证明；

二、国家税务局注销申请(本内容为工商局注销所必需条件):

总部出具撤销申请(总经理或董事签字，加盖公章)

原批准单位注销批准复印件（向北京市国家税务局涉外分局注明）

国税登记表。

纳税申报IC卡(如有请交回)

国税企业所得税征收免税界定通知书（原件）

前三年所得税缴款(复印件，三套)

前三年汇算清缴结果通知书(原件)(当年未汇算清缴需向税务机关办理)

前三年审计报告(前一年需要复印件，当年未做终结算需要原件)

前三年所得税季度申报表（当季度需在税务机关领取申报表后填写盖章）

领取年度申报表，填写、盖章（办理汇算清缴）

前三年租赁合同（复印件、终结算）

注销、停业税务登记申请表。



三、开户银行关户申请(本内容为工商局注销的必要条件):

代表处出具撤销申请。

其余信息应与开户银行具体确认。

四、北京市海关注销申请(本内容为工商局注销的必要条件):

海关登记证原件。

五、北京市工商局注销申请：

总部出具撤销申请（总经理或董事签字，加盖公章）

北京市国家税务局、北京市地方税务局、北京市海关清税证明；

银行销户证明；

设立时设立时收回的所有资料：工商登记证、所有外籍员工代表证等；

六、技术监督局注销申请（工商注销完成后）：

组织机构代码证正/副本原件；

代表处撤销申请；

工商局注销证明复印件；

七、统计局注销申请（工商注销完成后）：



统计证原件正、副本；

八、北京市公安局注销申请（工商注销完成后）：

公安局备案原件；

公章、财务章、人名章；
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