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年会拍摄小知识：

一：拍摄方案的设定

根据年会场地的大小和参加年会人数的多少，制定合适的摄影摄像拍

方案想尽可能多而全的采集足够的后期制作素材，在条件允许的情况下，可以选

多机位的拍摄，同时使用摄影器材拍摄图片和使用摄像器材拍摄视频。往年的

学员公司的年会在60人以下的拍摄方案，通常都是一个摄像机位加一个摄影机

位的配置，经济又划算。能满足大多数年会拍摄需求。当然，如果年会参加人数

较多，会议场景极其广阔，建议适当增加拍摄机位，获取更饱满的前期素材。

第二：拍摄前的器材准备

必须把拍摄器材提前准备好，器材包括相机、镜头、存储卡、电池、闪光灯、三脚架、读卡器等。如果
有图片直播，还要提前测试图片直播的信号是否正常的连接，相机一般带一台就可以了，但各种功能的
镜头就要备齐啦，镜头2到3个，一般用变焦镜头比较方便，常用的24-70、24-105、70-200，如果拍大全景
再带上一个16-35或17-40广角镜头。像领导上台讲话只有短短几分钟的时间，你需要给领导拍全景、中景
、特写镜头时，一个镜头是没办法完成的。

通常摄像机位必须保留的位置，至少有一个固定机位，是在主舞台正中央线和会场纵横线交汇的点附近
，主要作用是可以覆盖舞台180度角范围内的各种表演和讲话等的视频录制，便于后期剪辑使用。



第三：拍摄前的空场景细节拍摄

1.前期沟通完毕，一定要等还没人入场的时候拍摄几张空镜头拍摄，比如拍带横幅的酒店外部全景，活
动现场空镜头多角度的全景，还有颁奖用的奖状礼品等的特写镜头。

2.领导及参会人员进场、签到画面的花絮拍摄，这部分可以使用摄影的方式，也可以同时使用摄像采集
视频的方式完成，活动前一定要和主办方的负责人沟通，确定整个年会活动的流程，拍摄重点人物（包
括主办方领导以及受邀嘉宾等），并且记录主要领导或重要来宾交谈的场面，包括寒暄和互赠名片，尽
量能够结合背景的陈设和Logo主题，交代会议场所和环境。签到台嘉宾签到的全景、中景、特写、合影
等照片，嘉宾签到必须有带签到主题背景的照片。

第四：拍摄之活动拍摄过程

领导拍摄：晚会年会活动当中的领导照片是必拍重点，如果领导没拍好是不好交差的，所以拍摄时要有
各个方位各个景别的镜头，带活动主题背景和带听众的全景、中景及单独的特写等镜头，并注意拍摄角
度。正面拍摄时一定要注意领导面前麦克风的高度，侧面拍摄时和讲话者保持45度左右的角度。还要注
意领导的面部表情及手势动作的抓拍。
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