
南阳档案整理 文书档案整理公司 缮文档案

产品名称 南阳档案整理 文书档案整理公司 缮文档案

公司名称 河南缮文档案管理有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 郑州经南四路68号3号楼9楼

联系电话 13255929919 13255929919

产品详情

数据备份包括对数据库的备份和对电子文件的备份，并且要能够借助软件系统按照设定的时间段自动备
份和增量备份. 

对备份的数据进行刻录保存，有条件的还可以进行异地备份，保证档案数据和电子文件的安全。电子文
件需要依靠计算机、数据库的支持，同时需要有完善的备份、维护和数据恢复机制。只有数据安全稳定
，电子文件才能得以正常利用。面对网络化“无纸化办公”给档案管理带来的新挑战，档案管理部门领
导要从思想上高度重视，行动上积极支持，经费上大力投资。 

【河南缮文档案管理】有限公司的服务对象为各行政机关、事业单位、国企、医院、学校、科研院所、
协会团体、企业等，服务内容包括：档案综合管理、达标升级、档案库房建设咨询以及各类档案

电子文件整理归档后，能够借阅和利用，但由于电子文件本身载体和存在方式发生了根本性的变化，这
给档案管理部门带来新的管理规范。 

由于电子文件存储的特殊性质决定了其保管的特殊性，电子文件的保存不单是存储在电脑服务器硬盘中
，为保证电子文件的安全性，避免由于计算机网络、病毒以及人为错误操作对电子文件造成破坏或丢失
，的工作就是数据备份和恢复工作。 



【河南缮文档案管理】服务内容包括：档案综合管理、达标升级、档案库房建设咨询以及各类档案（文
书、行政审批、人事资料、基建、设备、会计、声像、实物、科研、业务等档案）的鉴定、整理、装订
、入盒入库，生成电子目录； 

 

档案整理对案卷内的文件按时间或相近的事由进行文件排列科技文件按系统、成套性特点进行案卷或卷
内文件排列。

卷内文件一般应文字材料在前，图样在后，译文在前，原文在后；案卷内管理性文件按问题结合时间(阶
段)或重要程度排列，一般印件在前，定稿在后，正件在前，附件在后，复文在前，来文在后；科研类案
卷按课题可行性研究立项、方案论证、研究实验、总结鉴定、成果和知识产权申报、推广应用等阶段排
列；

【河南缮文档案管理】档案技术推广应用；档案业务知识培训；档案消毒、档案用品及装具的销售，档
案软件销售等多项服务。缮文档案在郑州起步发展，致力于辐射开展河南省内的档案咨询服务和档案整
理业务。
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