
小规模纳税人代理记账如何进行

产品名称 小规模纳税人代理记账如何进行

公司名称 上海秦苍财务咨询（集团）公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 剑川路955弄康博科创大厦1008室

联系电话 13020135683 13020135683

产品详情

现在的小规模企业纳税人对“节资增效”的需要是越来越大。代理记账个行业的日益规范
，让很多小规模企业在寻找代理公司进行财务委托的要求也是越来越高。因为代理记账本
身就是找专业的代理机构帮忙记账报税，专业的工作是由代理机构来做的，对我们来说并
不难。而对于小规模纳税人企业来说，除了支付代理费，还需要向代理记账公司提供每月
账单和员工信息。那么，小规模纳税人该如何进行记账报税呢？

1、协议书签定

小规模企业选择代理记账公司后，必须与代理记账公司签订委托协议，确定在整个服务过
程中相关事项的责任和义务，并以书面合同的形式予以明确，以确保对双方利益进行充分
保护。

2、单据的交接

在实际服务中、小规模企业必须每月定期向代理记账公司的专业会计人员提供原始票据和
凭证，这样专属的财务会计人员就可以在此基础上立即对单据进行审核和填制，生成会计
单据，为前期的会计工作做好准备。

3、记账与税务申报



财务会计人员在对材料进行整理后，会使用专业会计软件为企业进行财务核算、应收账款
核算和计税工作。在规定的时间内及时为小规模企业完成纳税申报和提供纳税支持。

4、电话回访

在完成上述报税服务项目后，代理记账公司的财务人员还将及时打电话回访。并返还公司
的报关单、财务报表、纳税申报单等资料，同时告知公司最新消息、现行税务局政策等，
帮助小规模企业获得更好的经营发展!

如果您遇到了困难的问题或您对上述内容有疑问，或者您也希望了解更多相关信息，随时
联系我们。公司注册、年度审核、会计、审核、纳税申报、项目申请审批等工作完成后，
可以为您提供完善的专业服务！
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